
                                                   

          แบบควบคุมความถูกต้องของเอกสาร ใบขอซื้อ/ขอจ้าง (PR) งานปรับปรุง/ก่อสร้าง 

                                                                          ส่วนพัสดุ มหาวิทยาลัยวลยัลักษณ ์

กรุณาท าเครื่องหมายเพื่อแสดงการตรวจสอบความถูกต้อง ครบถว้นของเอกสารและแนบแบบฟอร์มนี้ประกอบกับใบขอซื้อ/ขอจา้ง (PR) 

 วิธีตกลงราคา (ราคาไมเ่กิน 500,000 บาท) มี ไม่มี  วิธีสอบราคา (ราคาเกิน 500,000 บาทแต่ไม่เกิน 5,000,000 บาท) มี ไม่มี 
1. ใบขอซ้ือ/ขอจา้ง (PR)   กรณีราคาตัง้แต่ 2,000,000 บาทขึ้นไปให้ใช้วธิี e-Auction   

1.1 วันที่ต้องการใช้งานหรือแลว้เสร็จ   1. ใบขอซ้ือ/ขอจา้ง (PR)   
1.2 คณะกรรมการตรวจการจา้งอยา่งน้อย 3 คน       1.1 วันที่ต้องการใช้งานหรือแล้วเสรจ็   
1.3 คณะผู้ควบคุมงาน       1.2 คณะกรรมการจัดหาและคณะกรรมการตรวจการจ้างอยา่งน้อย   

2. ข้อก าหนดรายละเอยีดงาน (TOR)            ชุดละ 3 คนและมีรายชื่อไม่ซ้ ากนั   
2.1 ชื่อรายการใน TOR ตรงกับใบขอจา้ง (PR)   1.3 คณะผู้ควบคุมงาน   

   2.2 มีหมายเลขก ากับหน้าเอกสาร   2. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน (TOR)   
   2.3 มีลายเซ็นก ากับใน TOR (หัวหน้าหน่วยงานหรือหัวหน้า      2.1 หน่วยงานเป็นผู้จัดท าค าสั่ง (ผู้มีอ านาจลงนาม)   
        โครงการหรอืผู้ก าหนด TOR)      2.2 คณะกรรมการก าหนด TOR ไม่น้อยกว่า 3 คน ประกอบด้วย   
3. ใบแสดงปริมาณและราคากลาง (BOQ)        ผู้ใช้งาน/ผู้มีความรู้ความสามารถ   
4. Blank Form BOQ   3. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนดราคากลาง (ผู้มีอ านาจลงนาม)   
5. กรณีงานก่อสร้าง มีคณะกรรมการก าหนดราคากลาง   4. รายงานการประชุมการก าหนดรายละเอียด TOR/ราคากลาง   
6. ตารางแสดงวงเงินงบประมาณฯและราคากลาง       5. ข้อก าหนดรายละเอยีดงาน (TOR)   
   (กรณีราคาเกิน 100,000 บาท)   5.1 ชื่อรายการใน TOR ตรงกับใบขอซ้ือ/จ้าง (PR)   

 วิธ ีe-Auction (ราคาตั้งแต ่2,000,000 บาท) ขึ้นไป มี ไม่มี    5.2 มีหมายเลขก ากับหน้าเอกสาร   

1. ใบขอซ้ือ/ขอจา้ง (PR)      5.3 มีลายเซ็นก ากับใน TOR (หัวหน้าหน่วยงานหรือหัวหน้า   
   1.1 วันที่ตอ้งการใช้งานหรือแลว้เสร็จ           โครงการลงนามร่วมกับคณะกรรมการก าหนด TOR)   
   1.2 คณะกรรมการประกวดราคา และคณะกรรมการตรวจการจ้าง   6. ใบแสดงปริมาณและราคากลาง (BOQ)   

อย่างน้อยชุดละ 3 คนและมีรายชื่อไม่ซ้ ากัน    7. Blank Form BOQ   
ยกเว้น คณะกรรมการประกวดราคา   8. หนังสืออนุมัติข้อก าหนดรายละเอียด TOR/ราคากลาง   
- กรณีวงเงินตั้งแต่ 2 ล้านบาทไม่เกิน 10 ล้านบาท กรรมการ    9. ตารางแสดงวงเงินงบประมาณฯและราคากลาง       

3 คนไมเ่กิน 5 คน    วิธีพิเศษ (ราคาเกิน 500,000 บาท) มี ไม่มี 

- กรณีเกิน 10 ล้านบาท กรรมการ 3 คน ไม่เกิน 7 คนและ   1. ใบขอซ้ือ/ขอจา้ง (PR)   
           ตอ้งมีกรรมการภายนอก 1 คน       1.1 วันที่ต้องการใช้งานหรือแล้วเสรจ็   
   1.3 คณะผู้ควบคุมงาน       1.2 คณะกรรมการจัดหาและคณะกรรมการตรวจการจ้าง   
   1.4 เอกสารข้อมูลส่วนบุคคล (เลขทีบ่ัตรประชาชน/วันเดือนปีเกิด/            อย่างน้อยชุดละ 3 คนและมีรายชื่อไม่ซ้ ากัน   

      email/ต าแหน่งทางวิชาการ/หมายเลขโทรศัพท์)       1.3 คณะผู้ควบคุมงาน   
2. หนังสือขอเสนอรายชื่อเพือ่แต่งตั้งคณะกรรมการก าหนดร่าง   2. หนังสืออนุมัติให้ด าเนินการโดยวธิีพิเศษ กรณีหนึ่งกรณีใด   
   คุณลักษณะขอบเขตของงาน (TOR)/ราคากลาง       ตามระเบียบฯพัสดุ (อธิการบดีอนุมตัิ)   
3. หนังสืออนุมัติคุณลักษณะขอบเขตของงาน (TOR)/ราคากลาง   3. ข้อก าหนดรายละเอยีดของงาน (TOR)   
4. ค าสั่งแต่งต้ังคณะกรรมการก าหนด TOR/ราคากลาง       3.1 ชื่อรายการใน TOR ตรงกับใบขอซ้ือ/จ้าง (PR)   
5. รายงานการประชุมการก าหนดรายละเอียด TOR/ราคากลาง       3.2 มีหมายเลขก ากับหน้าเอกสาร   
6. ข้อก าหนดรายละเอยีดของงาน (TOR)       3.3 มีลายเซ็นก ากับใน TOR (หัวหนา้หน่วยงานหรือหวัหนา้โครงการ   

6.1 ชื่อรายการใน TOR ตรงกับใบขอจา้ง (PR)         ลงนามรว่มกับคณะกรรมการก าหนด TOR)   
6.2 มีหมายเลขก ากับหนา้เอกสาร   4. ใบแสดงปริมาณและราคากลาง BOQ   

    6.3 มีลายเซ็นก ากับใน TOR (หัวหนา้หน่วยงานหรือหวัหนา้   5. Blank Form BOQ   
     โครงการลงนามร่วมกับคณะกรรมการก าหนด TOR)   6. ตารางแสดงวงเงินงบประมาณฯและราคากลาง       

7. ใบแสดงปริมาณและราคากลาง BOQ      
7.1 มีหมายเลขก ากับหนา้เอกสาร      
7.2 มีลายเซ็นก ากับใน BOQ      

8. Blank Form BOQ      
9. สูตรปรับราคา (ค่า K) (ถ้ามี)      
10. ตารางแสดงวงเงินงบประมาณฯและราคากลาง          

แบบ พ.65 
เลขที่ PR………….......................... 

เจ้าหน้าที่จัดหา............................ 



 


