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แนวปฏิบัติการเบิกวัสดุออนไลน์ (e-Inventory)
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กรณีเร่งด่วน
หน่วยงานสามารถจัดทำใบเบิกวัสดุในระบบ และรับวัสดุที่ขอเบิกได้ด้วยตนเอง
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ขั้นตอนการใช้งาน ระบบเบิกวัสดุออนไลน์ (e-Inventory)
สำหรับผู้เบิกวัสดุประจำหน่วยงาน

1. เข้าระบบ http://e-inventory.wu.ac.th/  
2. [image: image5.png]udsnnszm




ระบุชื่อผู้ใช้และรหัสผ่านเพื่อเข้าระบบ 
3. หน้าหลัก
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4. บันทึกใบเบิกวัสดุ 
โดยเลือก “เพิ่มใบเบิกวัสดุ” 
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เข้าสู่หน้าจอบันทึกใบเบิก 
เพิ่มวัสดุที่ต้องการเบิก  
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ค้นหาข้อมูลวัสดุ
  ตัวอย่าง ระบุคำค้น ดินสอ  หน้าจอจะแสดงข้อมูล ดังนี้






· ค้นหารายการที่ต้องการ  ระบบจะปรากฏชื่อรายการตามที่ระบุ 
· มีรูปภาพแสดง
· จำนวนคงเหลือ เป็นจำนวนที่ปรับปรุงเป็นปัจจุบัน 
· แสดงราคาต่อหน่วย
· เลือกรายการที่ต้องการ  ใส่จำนวนที่ต้องการเบิก และกด “ตกลง”


จะเข้าสู่หน้าจอใบเบิกวัสดุ 
  


กรณีทำใบเบิกใหม่ แต่ใบเดิมผู้บังคับบัญชายังไม่อนุมัติ จะไม่สามารถทำใบเบิกใหม่ได้ 
ระบบจะแจ้งเตือน ดังนี้



 เสร็จสิ้นขั้นตอนการเบิก
ขั้นตอนการใช้งาน ระบบเบิกวัสดุออนไลน์ (e-Inventory)

สำหรับหัวหน้าหน่วยงาน

เข้าสู่เมนู “ใบเบิกรออนุมัติ”
· ดูข้อมูล
· กดปุ่ม “อนุมัติ” หรือ “ไม่อนุมัติ”

ตัวอย่างข้อมูล

เสร็จสิ้นขั้นตอนของหัวหน้าหน่วยงาน
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