
                                                   
ห ่วย   ที่ได้   ม       จ ว เ   ไม่เ    100,000   ท
เ ื่   :    จ ดซื  จ ดจ้  โดยว ธีเฉพ ะเจ ะจ  
        
                             

 ห สเ  ส   : 
แ ้ไ ค    ที ่: 
ว  ที่   ค  ใช้ : 
ห ้  : 

ส่ว พ สดุ

แผ ผ                  จ ดห โดยว ธีเฉพ ะเจ ะจ  (  ณีว เ   ไม่เ    100,000   ท)

  จ   ม        เ  ส  ที่เ ี่ยว ้  

 

เริ่ม

 ร     ร    ร  ม  ่    
รั  นุมั ิง ประม ณ

 ร       ร ั  รรง ประม ณ
   ระ   MIS

 ร     ประเภ พั  ุ

 รณ ครุภัณฑ์ ง นปรั ปรุง   ะ  ่ิง    ร  ง 
 ั ซื้  ั    งโ   ั    ใ ข ซื้ /ข    ง (PR) 
ในระ   MIS

 รณ  ั   ุค       น ใ        ม ร  ั ซื้  
 ั    งโ  ใ  ร  ง น    ร ั ซื้  ั    ง 
ข ง น   ง นใน งเงิน  ม  ่   รั ม   
   น      ธิ  ร    (    พ.7)

           ระเ     ข   21
 ั    ร  งข  เข ข งง น รื 
ร   ะเ    คุณ ั ษณะเฉพ ะ
ข งพั  ุ รื    รูปร    ร
ง น    ร  ง ะ    น ร ค    ง

1. ประ  น     ม ุคค รั  ิ    เพ่ื     น  Spec. 
2.  ั     ัน ึ ข  ค  มข  นุมั ิ   ง ั้ง ุคค รั  ิ    
    ใน  ร ั    ร  งข  เข ข งง น รื ร   ะเ    
    คุณ ั ษณะเฉพ ะข งพั  ุ   ะ    น ร ค    ง
     เข   ึง     ่ url://account.wu.ac.th/dps/service.php
3. เ น  ั  น   น   ง น นุมั ิ  มค   ่ังม     น      

 ัน ึ ข  ค  ม   ง ั้ง ุคค  
รั  ิ    ใน  ร ั    ร  ง
ข  เข ข งง น รื ร   ะเ    
คุณ ั ษณะเฉพ ะข งพั  ุ  
  ะ    น ร ค    ง

1.  ั    ร  งข  เข ข งง น รื ร   ะเ    
    คุณ ั ษณะเฉพ ะข งพั  ุ   ะ    น ร ค    ง
    พร  ม ั้ง งน มรั ร ง ุ คน
2.  ั     ัน ึ ข  ค  มข  นุมั ิร  งข  เข ข งง น
    รื ร   ะเ    คุณ ั ษณะเฉพ ะข งพั  ุ   ะ
   ร ค    ง
3. เ น  ั  น   น   ง น นุมั ิ

 ู    รั    ง ั้ง
1.  ัน ึ ข  ค  มข  นุมั ิร  ง
    ข  เข ข งง น รื 
    ร   ะเ    คุณ ั ษณะเฉพ ะ
    ข งพั  ุ   ะร ค    ง
2. ร  งข  เข ข งง น รื 
   ร   ะเ    คุณ ั ษณะเฉพ ะ
   ข งพั  ุ   ะร ค    ง

 
 งน ม นุมั ิ ัน ึ ข  ค  ม   ง ั้ง ุคค รั  ิ    
ใน  ร ั    ร  งข  เข ข งง น รื ร   ะเ    
คุณ ั ษณะเฉพ ะข งพั  ุ   ะ    น ร ค    ง

 ั  น   น   ง น4

3

5

A

 . น   ง น1

2
 งเงิน ม เ ิน 100,000    

1

 . น   ง น

 . น   ง น



1.  ั    
    1) ใ ข ซื้ /ข    ง (PR) ในระ   MIS
    2)   ร ง   ง งเงินง ประม ณ  ่   รั  ั  รร
         ะร ค    ง
    3)     นัง ื รั ร ง  ร ม ม   ประโ  น์ ั ซ  น 
       (    พ.84) 
2.  น เ    ร  ม   ค  คุมค  ม ู    งข งเ    ร
   ใ ข ซื้ /ข    ง (PR)  ิธ เฉพ ะเ  ะ ง 
   ( รณ  งเงิน ม เ ิน 100,000    )
3. เ น  ั  น   น   ง น นุมั ิ

  งเ    รใ ข ซื้ /ข    ง (PR) พร  ม น เ    ร  ม 
   ค  คุมค  ม ู    งข งเ    รใ ข ซื้ /ข    ง 

(PR)  ิธ เฉพ ะเ  ะ ง( รณ  งเงิน ม เ ิน 100,000    )
ใ     น  รเงิน   ะ ัญ   ร     ง ประม ณ

   น  รเงิน  ะ ัญ  

 งน ม นุมั ิร  งข  เข ข งง น รื ร   ะเ    
คุณ ั ษณะเฉพ ะข งพั  ุ   ะ    น ร ค    ง

 ั  น   น   ง น

B

                                                   
ห ่วย   ที่ได้   ม       จ ว เ   ไม่เ    100,000   ท
เ ื่   :    จ ดซื  จ ดจ้  โดยว ธีเฉพ ะเจ ะจ  
       

                             

 ห สเ  ส   : 
แ ้ไ ค    ที ่: 
ว  ที่   ค  ใช้ : 
ห ้  : 

ส่ว พ สดุ

แผ ผ                  จ ดห โดยว ธีเฉพ ะเจ ะจ  (  ณีว เ   ไม่เ    100,000   ท)

  จ   ม        เ  ส  ที่เ ี่ยว ้  

 

6

A

 ั    ใ ข ซื้ /ข    ง (PR)  ั    ร  ง น      พ.7

  ร   เนิน  ร

 ั    ใ ข ซื้ /ข    ง (PR)
1. ใ ข ซื้ /ข    ง (PR) 
2. ร  งข  เข ข งง น รื ร   ะเ    
    คุณ ั ษณะเฉพ ะข งพั  ุ 
3.  นัง ื  นุมั ิร  งข  เข ข งง น
     รื ร   ะเ    คุณ ั ษณะเฉพ ะ
    ข งพั  ุ 
4.   ร ง   ง งเงินง ประม ณ  ่   
    รั  ั  รร  ะร ค    ง
5.     นัง ื รั ร ง  ร ม ม 
      ประโ  น์ ั ซ  น (    พ.84) 
6.  รณ ง น    ร  ง
    1) ใ    งปริม ณ  ะร ค    ง
        BOQ
    2) Blank Form  BOQ

 ู ข ซื้ ข    ง

 ั  น   น   ง น

 ู ข ซื้ ข    ง

1.  ร     ง ประม ณ  ะ7 Segment
2.   งใ ข ซื้ /ข    ง (PR) พร  มเ    ร น คืน น   ง น 

   นพั  ุ

 ั  น   น   ง น  นุมั ิ

 งน ม นุมั ิใ ข ซื้ /ข    ง (PR) 

  ร ร     ง ประม ณ
  ะ 7 Segment

1

2

3

4

 ั    ใ ข ซื้ /ข    ง (PR) 
  ะเ    ร น   ม 
   ค  คุมค  ม ู    งข ง
เ    รใ ข ซื้ ข    ง (PR) 
 ิธ เฉพ ะเ  ะ ง  รณ  
 งเงิน ม เ ิน 100,000    

2

 . น   ง น

 . น   ง น

A1

A1 A2



       เ  ส  ที่เ ี่ยว ้  

 งน มใ  ่ังซื้ /   ง (PO) )ภ  ใน 7 ัน)

1.  นุมั ิ PO   ะ ง ัน  ่ นุมั ิในระ   MIS
2.   งใ  ่ังซื้ /   งใ   ู ข  / ู รั    ง

 ู ข  / ู รั    ง

 ัน ึ  ัน  ่ ู ข  / ู รั    ง งน ม  ะ ัน  ่คร  
    น   งม  พั  ุ/  งม  ง นในระ   MIS

                                                      
ห ่วย   ที่ได้   ม       จ ว เ   ไม่เ    100,000   ท
เ ื่   :    จ ดซื  จ ดจ้  โดยว ธีเฉพ ะเจ ะจ  
                       

 ห สเ  ส   : 
แ ้ไ ค    ที่ : 
ว  ที่   ค  ใช้ :          
ห ้  : ส่ว พ สดุ

 

 ั  น   น   ง น

 งน ม นุมั ิใ  ่ังซื้ /   ง

B

1. คั เ ื   ู    น Spec./TOR   มเ ณฑ์  รพิ  รณ คั เ ื  
2.  ัน ึ  RFQ/Quotation/PO ในระ   MIS
3. พิมพ์ร  ง นเปร   เ      รเ น ร ค /ใ  ่ังซื้ / ่ัง   ง
4. เ น  ั  น   น   ง น นุมั ิ  ร ่ังซื้ / ่ัง   ง

1. ร  ง นเปร   เ      รเ น ร ค 
2. ใ  ่ังซื้ / ่ัง   ง (PO) 

1.  นุมั ิ PR ในระ   MIS               
2.  ิ     ู ข  / ู รั    งใ  เ น ร ค 

เ น ร ค  (ภ  ใน 7  ัน)

 ู ข  / ู รั    ง

 รณ ง น   ง  ูพ้ืน  ่  ะ  ้  ง   

 ู ค  คุมง น/ ู รั    ง

 ใ เ น ร ค ข ง ู ข  / ู รั    ง ู รั    ง

   งร   ะเ      ร ั ซื้ ครุภัณฑ์
ใ     นพั  ุเพ่ื ร  ร มร  ง น   ง 
   นั ง ประม ณเป็นร    รม  

แผ ผ                  จ ดห โดยว ธีเฉพ ะเจ ะจ  (  ณีว เ   ไม่เ    100,000   ท) 

ร  ง นข ซื้  รื ข    ง
โ   ิธ เฉพ ะเ  ะ ง

 งน ม นุมั ิร  ง นข ซื้  รื ข    งโ   ิธ เฉพ ะเ  ะ ง

 ั  น   น   ง น

  

ระเ    ข   22
 ั    ร  ง นข ซื้  รื ข    ง

  จ   ม

ระเ    ข   79
เ ร     งร ค  ั  ู ประ     ร
  ่ม     พข   รื รั    งนั้นโ   รง

1.  ั    ร  ง นข ซื้  รื ข    งโ   ิธ เฉพ ะเ  ะ ง
     เข   ึง     ่ url://account.wu.ac.th/dps/service.php 
2. เ น  ั  น   น   ง น นุมั ิ

4

5

6

7

8

9

10

11

12

3

 .พั  ุ น   ง น

 .พั  ุ น   ง น

 .พั  ุ น   ง น

 .พั  ุ น   ง น

 .พั  ุ น   ง น  .พั  ุ น   ง น



                                                      
ห ่วย   ที่ได้   ม       จ ว เ   ไม่เ    100,000   ท
เ ื่   :      วจ   พ สด/ุ     วจ   จ้          
                                       

 ห สเ  ส   : 
แ ้ไ ค    ที่ : 
ว  ที่   ค  ใช้ :            
ห ้  : ส่ว พ สดุ

 

 แผ ผ                    วจ   พ สด/ุ  วจ   จ้  

 ั     นัง ื   งม  พั  ุ/
  งม  ง น   ง/ใ   งข ง/ใ     ั ภ ษ 

 ู ข  / ู รั    ง

1.  ัน ึ   งคืนในระ   MIS
2.    ง ง น ิ ธิ์  รเร   ค  ปรั /
       ง    ร ร  รั ใ      ข

1.  งรั เ    ร   นระ   eOffice
2.   งเรื่ ง   นระ   eOffice ใ   .พั  ุ น   ง น
 

ธุร  ร น   ง น

 ม  ู    ง/
  ง   

 นัง ื   งม  พั  ุ/
  งม  ง น/ใ   งข ง/
ใ     ั ภ ษ 

1. ประ  นนั คณะ รรม  ร ร  รั พั  /ุง น   ง
2.  ัน ึ รั ในระ   MIS
3. พิมพ์ใ  ร  รั พั  /ุร  ง น ร  รั   ร   ง/
     ร  รั ง น/ ัน ึ ข  ค  มร  ง น  
     ร  รั พั  ุ/ ร  รั ง น   ง  

 

ใ  ร  รั พั  /ุร  ง น ร  รั   ร   ง/
 ร  รั ง น/ ัน ึ ข  ค  มร  ง น   
  ร ร  รั พั  /ุง น   ง

1.  ัน ึ   มรั -  งม  ในระ   MIS
2. เ น  ั  น   น   ง น นุมั ิร  ง น  
      ร ร  รั พั  /ุง น   ง/ง น   ง    ร  ง

  งม  พั  ุ/
ง น   ง ม      ง นัง ื    ง

  รเร   ค  ปรั 
    นัง ื    ง
  รเร   ค  ปรั  

เร ง   เนิน  ร

1.  นัง ื    ง ง น ิ ธ์ิ
     รเร   ค  ปรั 
2.  นัง ื    ง    ร
     ร  รั พั  ุ

คร     น   งม  พั  ุ/
  งม  ง น   ง

เ น  ู ค  คุมง น
รั ร ง  ง น

  

 

 รณ ง น   ง

 .พั  ุ น   ง น
คณะ รรม  ร 
 ู ข  / ู รั    ง

 ู ข  / ู รั    ง

 ู    ง/คร    น

เริ่ม

       เ  ส  ที่เ ี่ยว ้    จ   ม

  ร  งม  พั  /ุ
  งม  ง น   ง

1

2  ู ข  / ู รั    ง

3

  รเ ร  ม  ร ร  รั พั  ุ/
ง น   ง

4

ระเ    ข   175/176
 น    ่คณะ รรม  ร ร  รั 
พั  ุในง นซื้  รื ง น   ง/

ง น   ง    ร  ง
 งน มรั ร ง  ร ร  รั พั  ุ/ง น   ง/ง น   ง    ร  ง 

ในใ  ร  รั พั  /ุร  ง น ร  รั   ร   ง

   เนิน  ร ร  รั พั  /ุ
ง น   ง/ง น   ง    ร  ง

5

6 คณะ รรม  ร  ู    ง

7

A

4

 .พั  ุ น   ง น

 .พั  ุ น   ง น

 .พั  ุ น   ง น

 .พั  ุ น   ง น

 .พั  ุ น   ง น



                                                      
ห ่วย   ที่ได้   ม       จ ว เ   ไม่เ    100,000   ท
เ ื่   :      วจ   พ สด/ุ     วจ   จ้          
                                       

 ห สเ  ส   : 
แ ้ไ ค    ที่ : 
ว  ที่   ค  ใช้ :            
ห ้  : ส่ว พ สดุ

 

 แผ ผ                    วจ   พ สด/ุ  วจ   จ้  

       เ  ส  ที่เ ี่ยว ้    จ   ม

  

 งน ม นุมั ิร  ง น    ร ร  รั พั  ุ/
ง น   ง/ง น   ง    ร  ง

 ั  น   น   ง น

1.   งเ    ร  นฉ ั ใ     น  รเงิน  เพ่ื เ ิ     เงิน
2.   ง   เน เ    รใ  ง นค ังพั  ุ ัน ึ  ะเ   น รัพ ์ ิน

A

7

   ประเภ พั  ุ

8
 ั  ุ ่ั  ป

 
  งเ    ร  นฉ ั ใ     น  รเงิน 
 เพ่ื เ ิ     เงิน

ครุภัณฑ/์ง นปรั ปรุง/
 ่ิง    ร  ง

  ร  งเ    รเ ิ     เงิน

5

 .พั  ุ น   ง น

 .พั  ุ น   ง น

 .พั  ุ น   ง น



       

                                                      
ห ่วย   ที่ได้   ม       จ ว เ   ไม่เ    100,000   ท
เ ื่   :    จ ดซื  จ ดจ้  โดยว ธีเฉพ ะเจ ะจ  
                

 ห สเ  ส   : 
แ ้ไ ค    ที่ : 
ว  ที่   ค  ใช้ :          
ห ้  : ส่ว พ สดุ

 

แผ ผ                  จ ดห โดยว ธีเฉพ ะเจ ะจ  (  ณีว เ   ไม่เ    100,000   ท) 

  จ   ม เ  ส  ที่เ ี่ยว ้  

1.    เนิน  รซื้  รื    ง  มร   ะเ      ่   ข  นุมั ิ
   ในร  ง นข ซื้  รื ข    ง
2.  ั    ร  ง น    ร ั ซื้  ั    ง-ใน   น  
    ั  น   น   ง น (    พ.7) เข   ึง     ่
   url://account.wu.ac.th/dps/service.php 
3. ประ  นนั คณะ รรม ร  รั / ร    ร   ง 

1. ใ เ ร็ รั เงิน/ใ    ง น ้/
    ใ     ั ภ ษ 
2. ร  ง น    ร ั ซื้  ั    ง-
    ใน   น   ั  น   น   ง น 
    (    พ.7)

1.  ั    ร  ง นข ซื้  รื ข    งโ   ิธ เฉพ ะเ  ะ งเข   ึง
         ่ url://account.wu.ac.th/dps/service.php 
2. เ น  ั  น   น   ง น นุมั ิ

ร  ง นข ซื้  รื ข    ง
โ   ิธ เฉพ ะเ  ะ ง

 .พั  ุ น   ง น

 งน ม นุมั ิร  ง นข ซื้  รื ข    งโ   ิธ เฉพ ะเ  ะ ง

 ั  น   น   ง น

คณะ รรม  ร

ระเ    ข   22
 ั    ร  ง นข ซื้  รื ข    ง

ระเ    ข   79
เ ร     งร ค  ั  ู ประ     ร
  ่ม     พข   รื รั    งนั้นโ   รง

                                       
       พ. . . ม     96 ว  คส   ใ   ณีที่   จ ดซื  จ ดจ้  มีว เ   เล็  ้ ย ไม่เ    100,000   ท 
    จะไม่ท   ้   ล เ   ห   สื ไว้ ่     ็ได้ แ ่ ้  มีหล     ใ    จ ดซื  จ ดจ้      

      พ. . . ม     100 ว  คส ม ใ   ณีที่   จ ดซื  จ ดจ้  มีว เ   เล็  ้ ย ไม่เ    100,000   ท
    จะแ ่      ุคคลห  ่  ุคคลใดเ   ผ ้  วจ   พ สดุ ็ได้

 ฎ  ะท ว 

จ ดท    ย   ผลแ   พ.7

1.    เนิน  ร ร  รั พั  /ุง น   ง/ง น   ง    ร  ง
2.  งน มรั ร ง  ร ร  รั พั  ุ/ ร  รั ง น   งใน   ร  ง น  
    ร ั ซื้  ั    ง-ใน   น   ั  น   น   ง น (    พ.7) 

พั  ุ/ง น   ง ู    ง

     เ น  ั  น   น   ง นเ ็น   / นุมั ิร  ง น   
  ร ั ซื้  ั    ง-ใน   น   ั  น   น   ง น (    พ.7) 

  

ระเ    ข   175/176
 น    ่คณะ รรม  ร ร  รั พั  ุ

ในง นซื้  รื ง น   ง/
ง น   ง    ร  ง

   งเ    รใ     น  รเงิน  ะ ัญ  เพ่ื เ ิ     เงิน

1

2

3

4

5

 ั  น   น   ง น
    งน มเ ็น   / นุมั ิร  ง น    ร ั ซื้  ั    ง-
ใน   น   ั  น   น   ง น (    พ.7) 

6

7

  รเ ร  ม  ร ร  รั พั  ุ/
ง น   ง

  ร  งเ    รเ ิ     เงิน

6

 .พั  ุ น   ง น

 .พั  ุ น   ง น

 .พั  ุ น   ง น

A2
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