
  

                                     

       คูมือการใชงานระบบตรวจนับพัสดุประจําป (DpsAsset) 
      สวนพัสด ุมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ 

 

 



การใชงานระบบใน Smart Phone(Android Operation) 
1. สแกน QR Code  เพื่อดาวนโหลดและติดต้ังโปรมแกรม DpsAsset ตามรูป 

 
2. โปรแกรม DpsAsset จะปรากฏบนหนาจอโทรศัพทมือถือ (Android Operation) ตามรูป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



3. หนาระบบที่เปดเขาใชงานครั้งแรก ตองระบุ Username และ Password ที่ใชกับอีเมลมหาวิทยาลัย ตามรูป 

 
4. หนาจอระบบหลังจากระบุ Username และ Password ตามรูป 

 



5. เริ่มการตรวจนับ ใหลงทะเบียนสถานที่ตรวจนบัโดยระบอุาคารและหอง (สามารถระบบุางคําของชื่ออาคาร/หองได) ที ่

ตองการตรวจนบั ตามรูป 

 

 

6. เมื่อระบุอาคารและหองเสรจ็เรียบรอยใหกดปุม  ที่ปรากฏอยูที่มุมขวาลางของโปรแกรม สําหรบัสแกนบารโคด

และหนาจอสําหรับสแกนบารโคดจะแสดงขึ้นมาตามรูป 

 
 

 

 



7. นําสมารทโฟนทีป่รากฏหนาจอสําหรบัสแกนบารโคด สแกนในตําแหนงที่ติดบารโคดของสินทรัพย ตามรปู 

 
8. หนาจอของระบบหลงัจากสแกนบารโคดเรียบรอยแลว ในกรณีสินทรัพยทีส่แกนอยูในที่ตั้งตรงตามทะเบียนในระบบ 

MIS จะปรากฏขอมูลเปนสีเขียวและแสดงสถานะ ตามรปู 

 
 

 

 

 



9. เมื่อตรวจสอบขอมลูถูกตองเรียบรอยแลว สามารถเลือกสถานะได 2 กรณี คือ “ตรวจนับ” และ“ตรวจนับและชํารุด” 

ตามรูป 

a. กรณเีลือกสถานะ “ตรวจนับ” หมายถึง สินทรัพยที่ตรวจนบัมีขอมลูถูกตองตามทะเบียนและอยูในสภาพปกติ

แลวกดปุม  

b. กรณีเลือกสถานะ “ตรวจนับและชํารุด” หมายถึง สินทรัพยที่ตรวจนบัมีขอมลูถูกตองตามทะเบียน แตอยูใน

สภาพชํารุด สามารถระบุขอความเกี่ยวกับสภาพความชํารุดของสินทรัพยไดที่ชองหมายเหต ุแลวกดปุม 

 

 
10. เมื่อกดปุม  หรอื   จะปรากฏหนาจอ “บันทึกสําเร็จ” แลวกดปุม “OK” ตาม

รูป 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



11. .ในกรณีสินทรัพยที่สแกนมีที่ตั้งไมตรงตามทะเบียนในระบบ MIS จะปรากฏขอมูลเปนสีแดงและแสดงสถานะ ตามรูป 

 
12. เมื่อตรวจสอบขอมลูถูกตองเรียบรอยแลว สามารถเลือกสถานะได 4 กรณี คือ “ตรวจนับ” , “ตรวจนบัและชํารุด”, 

“ยายมาไวที่นี”้และ“ชํารุดและยายมาไวที่นี้” ตามรปู 

a. กรณีเลือกสถานะ “ตรวจนับ” หมายถึง สินทรัพยที่ตรวจนบัมีขอมลูที่ตั้งไมถูกตองตามทะเบียน อยูในสภาพ

ปกติ แตไมตองการยายที่ตั้งของสินทรัพย แลวกดปุม  

b. กรณีเลือกสถานะ “ตรวจนับและชํารุด” หมายถึง สินทรัพยที่ตรวจนบัมีขอมลูที่ตั้งไมถูกตองตามทะเบียน อยู

ในสภาพชํารุด แตไมตองการยายที่ตัง้ของสินทรัพย สามารถระบุขอความเกี่ยวกับสภาพความชํารุดของ

สินทรพัยไดที่ชองหมายเหตุ แลวกดปุม  

c. กรณีเลือกสถานะ “ยายมาไวที่นี้” หมายถึง สินทรัพยที่ตรวจนับมีขอมูลที่ตั้งไมถูกตองตามทะเบียน อยูใน

สภาพปกติ และตองการยายที่ตั้งของสินทรัพยตามทะเบียน ใหมาอยูในที่ตั้งปจจุบัน แลวกดปุม 

  
d. กรณีเลือกสถานะ “ชาํรุดและยายมาไวที่นี้” หมายถึง สินทรัพยที่ตรวจนับมีขอมลูที่ตั้งไมถูกตองตามทะเบียน 

อยูในสภาพชํารุด และตองการยายที่ตัง้ของสินทรัพยตามทะเบียน ใหมาอยูในที่ตั้งปจจุบัน และสามารถระบุ

ขอความเกี่ยวกับสภาพความชํารุดของสินทรัพยไดที่ชองหมายเหตุ แลวกดปุม  

 

 



13. เมื่อกดปุม  หรอื  หรือ  หรือ  

แลวจะปรากฏหนาจอ “บันทึกสําเร็จ” แลวกดปุม “OK” ตามรูป 

 
14. ในกรณีทีส่มารทโฟนไมสามารถสแกนบารโคดไดหรือบารโคดเสียหาย สามารถระบเุลขที่บารโคดของสินทรพัยในชอง 

“กรณสีแกนบารโคดไมได” ระบบจะแสดงขอมูลและใหดําเนินการตามขอ 8 - 13 แลวแตกรณ ีตามรูป 

 
15. ในกรณีที่ตรวจนับสินทรพัยซ้ํา ระบบจะแจงเตือนสถานะ “ตรวจนับแลว” หากตองการตรวจนับซ้ํา ใหดําเนินการตาม

ตามขอ 8 – 13 แลวแตกรณี แตถาไมตองการตรวจนับซ้ํา ใหกดปุม เพื่อตรวจนับสินทรัพยรายการตอไป 

 
16. ในกรณีมีสินทรพัยแตเมื่อสแกนบารโคดปรากฏ “หารหสัไมเจอ” “หรือไมมีบารโคด” หรือ”รายละเอียดสินทรัพยไม

ตรงกัน” ระบบสามารถเพิ่มรายละเอียดสินทรพัยไดทันที โดยกดปุม  ตามรูป  

  
 

 



17. เมื่อกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอสําหรบับันทึกขอมลูสินทรัพย  กอนบันทกึรายละเอียดสินทรัพยใหเลือก

สถานะสินทรัพย ซึง่มี 3 สถานะคือ  “หารหัสไมเจอ” “ไมมบีารโคด” และ “รายละเอียดไมตรงกัน”  เมื่อเลือกสถานะ

แลว ใหบันทึกขอมูลสินทรัพยซึง่ประกอบดวย เลขทีบ่ารโคด รายละเอียด หมายเลขเครื่อง (ถาม)ี  และยี่หอ/รุน ตาม

รูป 

 
18. เมื่อระบุขอมูลสินทรัพยเสรจ็เรียบรอย กดปุม  จะปรากฏหนาจอ “บันทกึสําเรจ็” แลวกดปุม “OK” ตามรปู 

 
 

 

 

 

 

 



19. เมื่อตรวจนับรายการสินทรัพยครบทกุรายการในสถานทีท่ี่ลงทะเบียนแลว ใหไปหนาจอเพื่อลงทะเบียนสถานที่ตรวจนับ

ใหม 

 
20. การดูกราฟสถิติเพื่อติดตามรอยละการตรวจนับพัสดุตามอาคารหรอืหองที่กําหนดสามารถเขาดูได ตามรปู 

 

 
 

 

 



การใชงานระบบใน Website 

1. ใช browser ใดก็ได ใหระบุ http://dpsasset.wu.ac.th ในชอง address ตามรูป  

 
2. หนาจอเริม่ตน การเขาใชงานระบบตองระบุ Username และ Password ที่ใชกับอีเมลมหาวิทยาลัย ตามรูป 

 
3. หลงัจากลงชื่อเขาใชงานระบบ เปนหนาจอหนาหลกัแสดงรอยละการตรวจนบัของแตละหนวยงาน ตามรูป 

 
 

 

 



4. เมื่อกดเลือกขอมลูสินทรัพย ระบบจะแสดงขอมูลสินทรัพยทัง้หมดภายในหองทีร่ะบุ พรอมทั้งสถานะของสินทรพัยแต

ละรายการ โดยตองระบุ อาคาร กอนแลวระบหุองที่ตองการเรียกดูขอมลู ตามรปู 

 

5. ระบบสามารถคนหาขอมลูสินทรัพยโดยระบุคําทัง้หมดหรือบางสวน ในชอง  ตามรูป 

 
6. ระบบนําขอมลูสินทรัพยทั้งหมดหรือที่คนหาออกมาในรปูแบบไฟล Excel CSV หรอื PDF ไดโดยการกดปุม ตามรปู 

 
 

 

 

 

 

 



7. เมื่อกดเลือกรายงาน ระบบแสดงรายงานที่สามารถเรียกดูได ตามรูป 

 
8. ตัวอยางเรียกดรูายงานสินทรัพยที่ยงัไมตรวจนบั 

a. ระบหุนวยงาน อาคาร กอนแลวระบหุองที่ตองการเรียกดูขอมูล และกดปุม  ตามรปู 

 
b. หนาจอแสดงขอมลูสินทรพัย ตามหนวยงาน และอาคาร ที่ระบุไว โดยสามารถคนหาขอมูลสินทรัพยโดยระบุ

คําทั้งหมดหรอืบางสวน ในชอง  ตามรูป  

 
 

 



c. หากตอการนําขอมลูออกมาในรูปแบบของไฟล Excel ตองกดปุม  ตามรูป 

 
 

*** ในสวนของรายงาน รปูแบบในการเรียกดรูายงาน มรีูปแบบเดียวกบัการเรียกดู “รายงานสินทรัพยที่ยังไมตรวจนับ” ที่

ยกตัวอยางไวในขอที่ 8 ในสวนของการใชงานระบบใน Website 


