
 

1. เมนูรายการที่ 8  “สืบค้น-เลขที่อ้างอิง” เป็นเมนูที่ใช้ส าหรับการสืบค้นเลขท่ีอ้างอิงที่ได้มีการบันทึกไว้แล้วแต่
ผู้ใช้งานไม่ได้จดเลขที่อ้างอิงที่จะน ามาบันทึกใน แบบ พ.7 หรือ พ.7-1 

1.1) ผู้ใช้งานกดเลือก 8. “สืบค้น-เลขที่อ้างอิง” ดังภาพ 

 
 

1.2) ผู้ใช้งาน Click ในช่อง ณ วันที่บันทึกข้อมูลคือ    ระบบจะแสดงวันที่บันทึกข้อมูล 

 
 
 
 

เมนูเพิ่มเติม 
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1.3) ผู้ใช้งานเลือกวันที่บันทึกข้อมูล และ Click Report 

 
 
   ระบบจะแสดงรายละเอียดของวันที่บันทึกข้อมูลที่เลือกดังภาพ 

 
1.4) ผู้ใช้งานน าเลขท่ีอ้างอิง “81” บันทึกในแบบบันทึกใน แบบ พ.7 เมนูรายการที่ 4 หรือ พ.7-1 เมนู

รายการที่ 5 

 
 
 
2. เมนูรายการที่ 9  “แก้ไข/ยกเลิกรายการ” เป็นเมนูที่ใช้ส าหรับการแก้ไขข้อมูลที่มีการบันทึกไว้แล้วหรือ
ต้องการยกเลิกแล้วแต่กรณี 

2.1) ผู้ใช้งานกดเลือก 9 “แก้ไข/ยกเลิกรายการ” ดังภาพ 
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2.2) ผู้ใช้งาน Click ในช่อง ณ วันที่บันทึกข้อมูล คือ     ระบบจะแสดงวันที่บันทึกข้อมูล 

 
2.3) ผู้ใช้งานเลือกวันที่บันทึกข้อมูล และ Click Report 

 
   ระบบจะแสดงรายละเอียดของวันที่บันทึกข้อมูลที่เลือกดังภาพ 

 
2.4) ผู้ใช้งาน Click “แก้ไข” หรือ “ยกเลิก” แล้วแต่กรณี 
 
3. เมนูรายการที่ 10  “รายงานกรมบัญชีกลาง” เป็นเมนูส าหรับส่วนพัสดุตรวจสอบข้อมูลและจัดรูปแบบ
รายงานตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด  


