
   ............(ระบุชื่อหน่วยงาน)............ โทรศัพท์ ............  โทรสาร ...........
อว  75 ……........................../...............




......(ระบุวัน/เดือน/ปี)....... 

    ขออนุมัติแต่งตั้งบุคคลรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลาง……...……(ระบุชื่อครุภัณฑ์หรืองานจ้าง)..................จำนวน........................
เรียน  ผู้มีอำนาจแต่งตั้งบุคคลจัดทำร่างขอบเขตของงาน/รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ/กำหนดราคากลาง
       
( หัวหน้าหน่วยงาน............................................................................................................
                        (กรณีวงเงินตามที่ได้รับมอบอำนาจจากอธิการบดี)    หรือ
( รองอธิการบดี/ผู้ช่วยอธิการบดีที่กำกับดูแล...................................................................
               (กรณีเกินอำนาจหัวหน้าหน่วยงาน (ตามคำสั่งการมอบอำนาจฯ)) 
ตามที่หน่วยงาน.........................................................................ได้รับจัดสรรงบประมาณในการจัดซื้อจัดจ้างรายการ......................................................................................................จำนวน...................................................
เป็นเงิน......................................บาท (..........................................................................................................) นั้น
เพื่อให้การจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูป รายการงานก่อสร้างและกำหนดราคากลางเป็นไปด้วยความเรียบร้อย เหมาะสม และมีประสิทธิภาพ ฉะนั้น อาศัยอำนาจตามความในมาตรา 24 แห่งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ พ.ศ. 2535 ประกอบกับพระราชบัญญัติ การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วย การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 “ในการซื้อหรือการจ้างที่มิใช่การจ้างก่อสร้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งคณะกรรมการขึ้นมาคณะหนึ่ง หรือจะให้เจ้าหน้าที่หรือบุคคลใดบุคคลหนึ่งรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง รวมทั้งกำหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอด้วย” จึงเสนอขอแต่งตั้งให้
1..................................................ตำแหน่ง................................... สังกัด...........................
2..................................................ตำแหน่ง................................... สังกัด...........................
3..................................................ตำแหน่ง................................... สังกัด...........................
ทั้งนี้ คณะกรรมการจะต้องดำเนินการให้แล้วเสร็จภายใน.......วัน นับถัดจากวันที่ประธานกรรมการ รับทราบหนังสือขออนุมัติแต่งตั้งฯ ฉบับนี้
           
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ

 





          .......................................





       (............................................)




    
            ..................ระบุตำแหน่ง...................
หมายเหตุ กรณีวงเงินจัดซื้อ/จัดจ้างไม่เกิน 100,000 บาท จะแต่งตั้งบุคคลเพียงคนเดียวก็สามารถกระทำได้
ใช้แบบหัวกระดาษบันทึกข้อความ
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