
ตัวอยางเสนทางการสงหนังสือ 

ประเภทหนังสือ : บันทึกขอความ (ไทย) 

เร่ือง : ขออนุมัติแตงตั้งบุคคลรับผิดชอบในการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ  

        และกําหนดราคากลาง 

 

 

 

 

 

 

เจาของหนังสือ 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

หัวหนาหนวยงาน 

 

ผูมีอํานาจอนุมัติ 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

เจาของหนังสือ 

 

 

 

 

 

เจาของหนังสือ 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

หัวหนาหนวยงาน 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

เจาของหนังสือ 

 

 

 

กรณีไมเกินอํานาจหนวยงาน หัวหนาหนวยงาน

 

 

กรณีเกินอํานาจหนวยงาน ผูมีอํานาจอนุมัต ิ

 

 



ตัวอยางเสนทางการสงหนังสือ 

ประเภทหนังสือ : คําสั่ง 

เร่ือง : แตงตั้งคณะกรรมการจัดทํารางขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือรูปรายการงาน 

 กอสรางและกําหนดราคากลาง 

 

 

 

 

 

หนวยงานเจาของหนังสือ 

 

งานกล่ันกรอง สวนอํานวยการและสารบรรณ 

 

ผูมีอํานาจอนุมัติ 

 

งานกล่ันกรอง สวนอํานวยการและสารบรรณ 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

เจาของหนังสือ 

 

 

 

 

หนวยงานเจาของหนังสือ 

 

หัวหนาหนวยงานอนุมัติ 

 

งานกล่ันกรอง สวนอํานวยการและสารบรรณ 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

เจาของหนังสือ 

 

 

 

กรณีไมเกินอํานาจหนวยงาน หัวหนาหนวยงานอนุมัต ิ

 

กรณีเกินอํานาจหนวยงาน ผูมีอํานาจอนุมัต ิ

 



ตัวอยางเสนทางการสงหนังสือ 

ประเภทหนังสือ : บันทึกขอความ (ไทย) 

เร่ือง : รายงานขอซ้ือ/ขอจางรายการพัสดุวงเงินจัดซ้ือจัดจางครั้งหนึ่งตอรายการไมเกิน 100,000 บาท 

 

 

 

 

 

 

เจาของหนังสือ 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

หัวหนาหนวยงาน 

 

ผูมีอํานาจอนุมัติ 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

เจาของหนังสือ 

 

 

 

 

 

เจาของหนังสือ 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

หัวหนาหนวยงาน 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

เจาของหนังสือ 

 

 

 

กรณีไมเกินอํานาจหนวยงาน หัวหนาหนวยงานอนุมัต ิ

 

กรณีเกินอํานาจหนวยงาน ผูมีอํานาจอนุมัต ิ

 



ตัวอยางเสนทางการสงหนังสือ 

ประเภทหนังสือ : บันทึกขอความ (ไทย) 

เร่ือง : ขอบัตรถายเอกสาร 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจาของหนังสือ 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

หัวหนาหนวยงาน 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

สวนพัสดุ 

 



ตัวอยางเสนทางการสงหนังสือ 

ประเภทหนังสือ : บันทึกขอความ (ไทย) 

เร่ือง : ขอความอนุเคราะหพัสดุประจําตําแหนง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจาของหนังสือ 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

หัวหนาหนวยงาน 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

สวนพัสดุ 

 



ตัวอยางเสนทางการสงหนังสือ 

ประเภทหนังสือ : บันทึกขอความ (ไทย) 

เร่ือง : ขอแจงบริจาคพัสดุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เจาของหนังสือ 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

หัวหนาหนวยงาน 

 

ผูดูแลระบบประจําหนวยงาน 

 

สวนพัสดุ 

 


