
แบบตรวจสอบรายการพัสดุประจําตําแหนงพนักงาน 

มหาวิทยาลัยวลัยลกัษณ 

ช่ือ.................................................................................... ตาํแหนง............................................................................. 

สังกัดหนวยงาน................................................................................ โทรศัพท............................................................ 

ท่ีตั้งอาคาร.......................................................................................หอง..................................................................... 

ไดตรวจสอบรายการพัสดุประจําตําแหนงพนักงานแลว ปรากฏรายละเอียดดังนี้ 

ลําดับท่ี รายการ บารโคด 
สภาพพัสดุ 

ปกต ิ ชํารุด 
1 โตะทํางาน (พด.)    
2 โตะคอมพิวเตอร (พด.)    
3 เกาอ้ีทํางาน (พด.)    
4 เกาอ้ีผูมาติดตอ (พด.)    
5 เกาอ้ีผูมาติดตอ (พด.)    
6 ตูเก็บเอกสารแบบมีกระจก (พด.)    
7 ตูเก็บเอกสารแบบมีกระจก (พด.)    
8 ตูเก็บเอกสารแบบไมมีกระจก (พด.)    
9 ตูเก็บเอกสารแบบไมมีกระจก (พด.)    
10 เครื่องคอมพิวเตอร (จอคอมพิวเตอร) (ศทท.)    
11 เครื่องคอมพิวเตอร (CPU) (ศทท.)    
12 เครื่องโทรศัพท(ศทท.)    
13 เครื่องปรับอากาศ (สวนบริการกลาง)    

     
 กรณีมีรายการพัสดุเพ่ิมเติมขอใหระบุ    
     
     
     
     
     

ท้ังนี้ หากมีการเปล่ียนแปลงรายการพัสดุขอใหแจงสวนพัสดุโดยใชแบบฟอรมใบขอโอนยายรายการทรพัยสิน (แบบ พ.82) 

 

ลงชื่อ...............................................        ลงชื่อ..............................................  ลงชื่อ.......................................... 

(....................................................)          (....................................................)            (..................................................) 

            ผูครอบครอง     ผูดูแลพัสดุประจําหนวยงาน   หัวหนาหนวยงาน 

   วันท่ี.........../.........../..............       วันท่ี.........../.........../..............  วันท่ี.........../.........../.............. 

หมายเหตุ  ขอใหผูครอบครองสงเอกสารใหสวนพัสดุและสําเนาเอกสารเก็บไวเปนหลักฐานดวย 



 


