
หมายเหตุ :  
1. เงื่อนไขการบันทึกผลการจัดซื้อจัดจ้าง ระบุข้อมูล ดังนี้ 

(1) ปีงบประมาณท่ีได้รับการจัดสรรงบประมาณของรายการพัสดุที่ต้องการจัดซื้อจัดจ้าง 
(2) ชื่อหน่วยงานที่จัดซื้อจัดจ้าง สามารถเลือกได้ตาม Dropdown List  เช่น ส่วนอาคารสถานที่ ส่วนบริการ

กลาง ฯลฯ 
(3) เลขที่ใบขอซื้อ/ขอจ้าง (PR) ของรายการพัสดุที่ขอซื้อ/ขอจ้าง 
(4) เลขที่ใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง (PO) ของรายการพัสดุที่จัดซื้อ/จัดจ้าง (หน่วยงานสามารถแจ้งภายหลังได้) 
(5) ชื่อรายการพัสดุที่มีการจัดซื้อจัดจ้าง (ระบุชื่อรายการพัสดุให้ตรงกับชื่อรายการพัสดุในใบขอซื้อ/ขอจ้าง (PR)) 
(6) ประเภทพัสดุของรายการพัสดุที่มีการจัดซื้อจัดจ้าง เช่น ครุภัณฑ์วิทยาศาสตร์ วัสดุส านักงาน  งานจ้างปรับปรุง 

เป็นต้น 
(7) วงเงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรของรายการพัสดุที่มีการจัดซื้อจัดจ้าง 
(8) ราคากลางที่ได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน 
(9) ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้างที่หน่วยงานเชิญให้เสนอราคารายการพัสดุที่มีการจัดซื้อจัดจ้าง 
(10)  ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้างและราคาที่ผู้ขาย/ผู้รับจ้างทุกรายเสนอราคารายการพัสดุที่มีการจัดซื้อจัดจ้าง 
(11)  ชื่อผู้ขาย/ผู้รับจ้างที่หน่วยงานคัดเลือกให้เป็นผู้ชนะการเสนอราคา 
(12)  เลขประจ าตัวผู้เสียภาษี (กรณีนิติบุคคล) หรือเลขประจ าตัวประชาชน (กรณีบุคคลธรรมดา) ของผู้ขาย/ผู้รับจ้าง   

 ที่ชนะการเสนอราคา 
(13)  ที่อยู่ของผู้ขาย/ผู้รับจ้างที่ชนะการเสนอราคา 
(14)  เบอร์โทรศัพท์ของผู้ขาย/ผู้รับจ้างที่ชนะการเสนอราคา 
(15)  email address ของผู้ขาย/ผู้รับจ้างที่ชนะการเสนอราคา 
(16)  ราคาพัสดุของผู้ขาย/ผู้รับจ้างที่ชนะการเสนอราคา 
(17)  เหตุผลที่ใช้ในการตัดสินเลือกผู้ขาย/ผู้รับจ้างที่ชนะการเสนอราคา สามารถเลือกได้ตาม Dropdown List    

 เช่น ราคาต่ าที่สุด ผู้เสนอราคาเพียงรายเดียว ฯลฯ 
(18)  วัน/เดือน/ปีที่หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติรายงานผลการพิจารณาและอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง 
(19)  วัน/เดือน/ปีที่ผู้ขาย/ผู้รับจ้างลงนามในใบสั่งซื้อ/สั่งจ้าง (PO) (หน่วยงานแจ้งข้อมูลหลังจากผู้ขาย/ ผู้รับจ้าง 
       ลงนามใบสั่งซื้อ/สั่งจ้างเรียบร้อยแล้ว) 
(20)  ชื่อ-สกุลเจ้าหน้าที่ประจ าหน่วยงานที่ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างรายการพัสดุนั้น 

 
2. ส าหรับ (12) –(15) 

(1) กรณีเป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้างที่มีข้อมูลในระบบ MIS แล้วให้ระบุ “MIS” 
(2) กรณีเป็นผู้ขาย/ผู้รับจ้างใหม่ซึ่งยังไม่มีข้อมูลในระบบ MIS ให้กรอกรายละเอียดให้ครบถ้วน เพ่ือส่วนพัสดุจะได้

สร้างฐานข้อมูลซัพพลายเออร์ใหม่ในระบบ MIS โดยหน่วยงานไม่ต้องแจ้งขอสร้างซัพพลายเออร์ใหม่อีก 
 


