
 
 

โครงการพัฒนาศักยภาพของผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ 
กิจกรรมแลกเปล่ียนเรียนรู้ การจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานได้รับมอบอ านาจ 

 
 
1. หลักการและเหตุผล 
  ตามท่ีมหาวิทยาลัยมีนโยบายมอบอ านาจให้ผู้บริหาร หัวหน้าหน่วยงาน และพนักงานปฏิบัติหน้าที่แทน
อธิการบดีและมีอ านาจเกี่ยวกับการพัสดุและหรือส่ังจ่ายเงิน โดยได้มีการแต่งตั้งหัวหน้าเจ้าหน้าทีแ่ละเจ้าหน้าที่
ประจ าหน่วยงานเพ่ือด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติฯและระเบียบกระทรวงการคลัง    ว่าด้วย 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง กฎหมาย และหนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง         
ซึ่งส่วนพัสดุได้ประสานลงทะเบียนให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ในระบบ e-GP ทุกท่านและส่งเรื่องให้กรมบัญชีกลางอนุมัติ
รายชื่อหัวหน้าเจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบอ านาจในสารบบของกรมบัญชีกลางเรียบร้อยแล้ว ประกอบด้วย 11 หน่วยงาน 
ได้แก่ ศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี   ศูนย์บริหารทรัพย์สิน 
ศูนย์สมาร์ทฟาร์ม ส่วนอาคารสถานที่ ส่วนภูมิสถาปัตยกรรมและส่ิงแวดล้อม  ส่วนบริการกลาง  อุทยานวิทยาศาสตร์
และเทคโนโลยี วิทยาลัยทันตแพทยศาสตร์นานาชาติ วิทยาลัยสัตวแพทยศาสตร์อัครราชกุมารีและหน่วยประสาน 
งานมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ และส่วนพัสดุได้จัดประชุมซักซ้อมความเข้าใจการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานที่ได้รับ
มอบอ านาจ เมื่อวันอังคารที่ 18 สิงหาคม 2563  เพ่ือท าความเข้าใจถึงข้ันตอนการจัดซื้อจัดจ้าง การบันทึกข้อมูล
ในระบบ e-GP  การตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง การจัดส่งเอกสารเพ่ือด าเนินการต่อในขั้นตอนที่เกี่ยวข้อง 
ให้ทันตามเวลาที่ก าหนด ถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตามระเบียบฯ ดังกล่าวข้างต้นแล้วน้ัน 
  ขณะน้ีหน่วยงานที่ได้รับมอบอ านาจได้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างไปแล้วช่วงเวลาหน่ึง ส่วนพัสดุซึ่งเป็น
หน่วยงานกลางจึงก าหนดกิจกรรมแลกเปล่ียนเรียนรู้การจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานที่ได้รับมอบอ านาจขึ้น เพ่ือเป็น
การทบทวนความเข้าใจในการจัดซื้อจัดจ้างและกระบวนการที่เกี่ยวข้องให้ถูกต้องตามระเบียบฯ รวมถึงการร่วมกัน
ในการหาแนวทางในการปฏิบัติงานที่ดีของผู้ปฏิบัติงาน ให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล เกิดความคุ้มค่าและ
ประโยชน์สูงสุดของมหาวิทยาลัย 

 
๒. วัตถุประสงค์  
  1. ทบทวนขั้นตอนการปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้างและกระบวนการที่เกี่ยวข้อง  
  2. ร่วมหาแนวทางการปฏิบัติงานที่มีประสิทธิภาพ 
  
 

3. วัน เวลา และสถานท่ี   
  วันพฤหัสบด ีที่ 25 มีนาคม 2564   เวลา 09.00 – 12.00 น.  
 ณ ห้องประชุมโมคลาน อาคารบริหาร  มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 



4. กลุ่มเป้าหมาย   เจ้าหน้าที่ประจ าหน่วยงาน ผู้ปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง หน่วยงานละอย่างน้อย 2 คน ดังน้ี  
  1. ศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
  2. ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี  
  3. ศูนย์บริหารทรัพย์สิน 
  4. ศูนย์สมาร์ทฟาร์ม  
  5. ส่วนอาคารสถานที่ 
  6. ส่วนภูมิสถาปัตยกรรมและส่ิงแวดล้อม 
  7. ส่วนบริการกลาง 
  8. อุทยานวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
  9. วิทยาลัยทันตแพทยศาสตร์นานาชาติ 
  10. วิทยาลัยสัตวแพทยศาสตร์อัครราชกุมารี  
  11. หน่วยประสานงานมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  
   
 
5. วิธีด าเนินกิจกรรม 
  1. บรรยาย ทบทวนขั้นตอนการปฏิบัติงานและขั้นตอนการส่งเอกสารที่เกี่ยวข้อง 
  2. ตัวแทนหน่วยงานร่วมแลกเปล่ียนเรียนรู้การปฏิบัติงานจัดซื้อจัดจ้าง 
  3. หาแนวทางการปฏิบัติงานที่ดี ของหน่วยงานที่ได้รับมอบอ านาจ  
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ก าหนดการแลกเปล่ียนเรียนรู้ การจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานได้รับมอบอ านาจ   
วันพฤหัสบดี  ที่ 25 มีนาคม  พ.ศ. 2564    ณ ห้องประชุมโมคลาน  อาคารบริหาร  มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 
 
08.30 - 09.00 น.  ลงทะเบียน 
09.00 – 09.15 น.  เปิดการจัดกิจกรรม โดยหัวหน้าส่วนพัสดุ  
09.15 – 10.00 น.  บรรยาย ทบทวนขั้นตอนการปฏิบัติงานและข้ันตอนการส่งเอกสารที่เกี่ยวข้อง  
10.00 – 12.00 น.   ตัวแทนหน่วยงานร่วมแลกเปล่ียนเรียนรู้การจัดซื้อจัดจ้างและร่วมหาแนวปฏิบัติ     

          งานที่ดีของหน่วยงานที่ได้รับมอบอ านาจ 
  (รับรองอาหารว่างในห้องประชุม)  

  
 
  
 
 
 
 
แบบตอบรับเข้าร่วมกิจกรรม 
แจ้งช่ือภายในวันศุกร์ ที่ 19 มีนาคม พ.ศ.2564  ผ่าน QR Code หรือแจ้งที่งานธุรการ โทร 73732 (สุพัตรา)  

 
 
 
 
 
 
 
  


