
ชื่อหน่วยงาน ส่วนพัสดุ



มาตรฐานกลาง
จ านวน 19 มาตรฐาน
มาตรฐานที่เข้ารับตรวจ
จ านวน 19 มาตรฐาน
มาตรฐานที่ NA
- มาตราฐาน ที่ 8 (ห้องประชุม)

N/A  ข้อท่ี 1,2,4,8,9
- มาตราฐาน ที่ 12 (ห้อง/พื้นท่ีเก็บ

ของส านักงาน) N/A ข้อท่ี 5
- มาตราฐาน ที่ 13 (ห้องเตรียม

อาหาร/พื้นท่ีเตรียมอาหาร) 
N/A ข้อท่ี 3,5,8

รายละเอียดเบื้องต้น ชื่อหน่วยงาน ส่วนพัสดุ

เว็บไซต์ 5 ส ของหน่วยงาน
Linkพัสดุ : https://dps.wu.ac.th/

Link 5ส : 

https://dps.wu.ac.th/?page_id=7354

คะแนน Self Audit
5 คะแนน

https://dps.wu.ac.th/
https://dps.wu.ac.th/?page_id=7354


มาตรฐานที่ 1 บอร์ด 5ส ประจ าหน่วยงาน
1. แสดงข้อมูลต่างๆ ในระบบดิจิทัล โดยจัดแสดงข้อมูล
ในเว็บไซต์หน้าหลักของหน่วยงาน ระบุว่า
"5ส Green หรือ Green 5s (ชื่อหน่วยงาน)"
2. มีผังโครงสร้างคณะกรรมการ 5ส หน่วยงานพร้อมรูป
ถ่าย
3. มีข้อมูลแสดงการแบ่งพ้ืนท่ีและผู้รับผิดชอบ
4. มีการก าหนดเป้าหมายเชิงปริมาณท่ีสามารถตรวจวัด
ได้ เช่น ระดับคะแนนความพึงพอใจ หรือร้อยละการ
ด าเนินการในเร่ืองต่างๆ เป็นต้น
5. มีแผนปฏิบัติงาน 5ส โดยมีการระบุเป้าหมายท่ี
สามารถวัดและประเมินผลได้
6. มีข้อมูลมาตรฐานกลาง 5ส Green ท่ีก าหนดไว้
ส าหรับอ้างอิง
7. มีรูปภาพ ข้อมูล กิจกรรมตามแผนปฏิบัติงาน 5ส
ของหน่วยงาน ก่อนและหลังการประเมินคร้ังล่าสุดที่
เป็นปัจจุบัน
8. มีผลคะแนน Self Audit และผลการด าเนินการตาม
ข้อเสนอแนะของกรรมการตรวจประเมินรอบท่ีผ่าน
มา

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 8 คะแนน

https://dps.wu.ac.th/?page_id=7354
https://dps.wu.ac.th/?page_id=7354


มาตรฐานที่ 2 ป้ายบ่งชี้
1. มีป้ายบ่งชีส้ถานะสิ่งของ/กิจกรรมท่ีก าลัง
ด าเนินการตามความจ าเป็น เช่น รอแจ้งซ่อมแซม รอ
จ าหน่าย อุปกรณ์ช ารุด  ป้ายระวังชนกระจก ป้ายประตู 
(ผลัก ดัง push pull) เป็นต้น ควรมีรูปแบบเดียวกัน
2.  มีป้ายบ่งชี้บริเวณท่ีไม่ปลอดภัยหรือพื้นท่ีเส่ียง
อันตราย เช่น ระวังลื่น พื้นช ารุด ระวังวัสดุตกหล่น เป็น
ต้น 
3. ป้ายบ่งช้ีตามข้อ 1 และข้อ 2 อยู่ในต าแหน่งท่ีมองเห็น
ได้อย่างชัดเจนและสะดวกต่อการใช้งาน
4.การบ่งชี้ต้องมีการระบุท้ังภาษาไทยและหรือ
ภาษาอังกฤษ  
5.มีข้อมูลรายละเอียดของการบ่งชี้ เช่น รายการสิ่งของ
หรือสถานท่ีบ่งชี้  ผู้รับผิดชอบ ก าหนดเวลาในการ
ด าเนินงาน และการอนุญาตจากผู้เก่ียวข้อง เป็นต้น 
(ท้ังน้ีให้เป็นไปตามรูปแบบท่ีก าหนดไว้จากกรรมการ
กลาง)

ผนัง..ช ารุด รอซ่อม ซึ่งคาดว่าเกิดจากการร้ือ
เคร่ืองปรับอากาศ (ห้องไฟฟ้า) 

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 5 คะแนน



มาตรฐานที่ 3 โต๊ะท างานและเคาน์เตอร์ 

1. ป้ายชื่อ
2. ของใช้ส่วนตัว
3. อุปกรณ์ส านักงาน
4. การจัดเก็บอุปกรณ์ใต้โต๊ะ

(กล่องใส่อุปกรณ์) 
5. ในภาพรวมโต๊ะท างาน เก้าอี้ และ
เคาน์เตอร์มีความสะอาดเรียบร้อย
(จัดเก็บเอกสารบนโต๊ะท างานเข้าตูเ้อกสาร
และเก็บอุปกรณ์ให้เป็นระเบียบหลังเลิกงาน
ทุกวัน)   
6.การจัดวางอุปกรณ์บนโต๊ะท างาน ให้
จัดท าเป็นแผนภาพแสดงผังการจัดวาง/
การจัดเก็บ

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 6 คะแนน

https://1th.me/HTwDG
https://1th.me/HTwDG


มาตรฐานที่ 4 ตู้เก็บเอกสาร / ตู้เก็บอุปกรณ์ส านักงาน 

1. มีการจัดท าผังบอกต าแหน่งการจัดวางตู้ พร้อมระบุ
ชื่อผู้รับผิดชอบ และรหัส   โค๊ตของแต่ละตู้   
2. ภายในตู้ให้มีป้ายดัชนีบ่งชี้แสดง รายละเอียดของ
เอกสาร/วัสดุอุปกรณ์ที่จัดเก็บให้ เพ่ือให้สะดวกในการ
ค้นหา โดยต้องเป็นรูปแบบเดียวกันในหน่วยงาน
3.มีการจัดเก็บเอกสารต่าง/คู่มือ/หนังสือ/รายงาน/
วัสดุอุปกรณ์ให้ เป็นหมวดหมู่ และจัดวางอย่างเป็น
ระเบียบ
4. ในกรณีมีการจัดวางสิ่งของบนตู้ให้จัดวางอย่างเป็น
ระเบียบ มีความปลอดภัยและเป็นระเบียบเรียบร้อยและ
ของที่วางบนตู้ได้  เช่น พระ ของประดับตกแต่ง ดอกไม้ 
เป็นต้น ทั้งนี้ต้องไม่เป็นส่ิงของที่เกี่ยวข้องกับการท างาน  
5. ไม่มีการจัดเก็บของใช้ส่วนตัว
6.  มีความสะอาดเรียบร้อย
7. สามารถค้นหาวัสดุหรือเอกสารที่เก็บในตู้ได้ภายใน
เวลา 30 วินาที

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 7 คะแนน

https://1th.me/bne5a
https://1th.me/bne5a


มาตรฐานที่ 5 แฟ้มเอกสาร

1. รูปแบบสันแฟ้มมีตราสัญลักษณข์อง
มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ ชื่อของหน่วยงาน 
และดัชนีก ากับประจ าแฟ้มตามที่ก าหนดของ
แต่ละหน่วยงานโดยใช้แบบอักษรประเภท
เดียวกันในขนาดที่เหมาะสม
2. มีป้ายแสดงรายการแฟ้มเอกสารติดตั้ง
ในต าแหน่งที่เหมาะสมและเห็นได้อย่างชัดเจน
3. จัดวางแฟ้มในชั้น/ตู้เก็บเอกสารให้อยู่ใน
ต าแหน่งที่เหมาะสม

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 3 คะแนน



มาตรฐานที่ 6 คอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะ
1. มีป้ายแสดงบาร์โค้ดบริเวณ ด้านหลังของ
จอคอมพิวเตอร์  ด้านบนของ CASE และ
ด้านบน ของ UPS (ถ้ามี)
2. คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วงต้องอยู่ใน
สภาพดี มีสภาพพร้อมส าหรับการใช้งาน ต้องมี
ฐานยึดที่มีความมั่นคงแข็งแรง
3. ไม่มีอุปกรณ์ที่ไม่เกี่ยวข้องวางบริเวณเครือ่ง
คอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง
4. ไม่ติดกระดาษโน้ต สติกเกอร์หรือข้อความใด 
ๆ บนเครื่องคอมพิวเตอร์
5. จัดเก็บสายไฟและสายของอุปกรณ์ต่อพ่วงให้
เป็นระเบียบ (จัดท ารางเพ่ือจัดเก็บโดยเฉพาะเพ่ือ
ความปลอดภัย ทนทาน)
6. สะอาด ไม่มีฝุ่น และคราบสกปรก
7. ไม่วางคอมพิวเตอร์ในต าแหน่งใต้
เครื่องปรับอากาศ หรือใกล้น้ า หรือวัสดุอุปกรณ์
ที่มีความชื้นสูง

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 7 คะแนน



มาตรฐานที่ 7 อุปกรณ์ส านักงาน (โทรศัพท์/โทรสาร/พริน้เตอร์/เครื่องถ่ายเอกสาร)

1. โทรศัพท์ต้องมีหมายเลขประจ าเคร่ืองแสดงให้เห็นอย่างชัดเจน
2. โทรสารต้องมีหมายเลขประจ าเคร่ือง และมีช่ือผู้รับผิดชอบประจ า
เคร่ืองโทรสาร
3.ให้มีการแสดงหมายเลขติดต่อหน่วยงานต่างๆ ภายในมหาวิทยาลัย 
4. เคร่ืองพรินท์เตอร์ต้องแสดงเบอร์โทรส าหรับติดต่อช่าง/หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบและระบุช่ือผู้รับผิดชอบประจ าเคร่ืองพรินท์เตอร์
5. เคร่ืองถ่ายเอกสารต้องมีเบอร์โทรติดต่อช่าง/หน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบและมีช่ือผู้รับผิดชอบประจ าเคร่ืองถ่ายเอกสาร
6. ตัวเคร่ืองอยู่ในสภาพพร้อมใช้งานและสะอาด
7. สายไฟไม่ช ารุดและมีการจัดเก็บอย่างเป็นระเบียบ
8. มีกระดาษและอุปกรณ์รองรับ   กระดาษพร้อมใช้งานและจัดให้เป็น
ระเบียบ
9.การจัดวางตัวเคร่ืองอุปกรณ์ส านักงานให้อยู่ในต าแหน่งท่ีเหมาะสม 
สะดวกแก่การใช้งาน และมีความปลอดภัย 
10. สะอาด ไม่มีฝุ่น และคราบสกปรก
11. มีแผนภาพหรือสัญลักษณ์ แสดงต าแหน่งการจัดวางอุปกรณ์ 
12. มีกระบวนการสื่อสารภายในหน่วยงานให้บุคคลในหน่วยงาน
เข้าใจตรงกัน

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 12 คะแนน

https://1th.me/MQqpj
https://1th.me/MQqpj


มาตรฐานที่ 8 ห้องประชุม (N/A   5 ข้อ)

1. มีป้ายชื่อห้องประชุมติดไว้ชัดเจน (N/A)
2. อุปกรณ์ในห้องประชุมและอุปกรณ์สื่อ 
โสตทัศนูปกรณ์ประจ าห้องประชุมอยู่ในสภาพพร้อมใช้
งานตลอดเวลา (N/A)
3. อุปกรณ์ไฟฟ้าติดตั้งอย่างเป็นระเบียบ อย่าง
ปลอดภัย
4. มีนาฬิกาติดตั้งในต าแหน่งท่ีสามารถมองเห็นได้
อย่างชัดเจนและอยู่ในสภาพท่ีใช้งานได้ (N/A)
5. โต๊ะประชุมและเก้าอี้จัดให้เป็นระเบียบเรียบร้อย
6. มีการท าสัญลักษณเ์พ่ือบ่งชี้ชนิดและจ านวนของ
เก้าอี้ในแต่ละห้องประชุมเพ่ือป้องกันการเคลื่อนย้าย
7. มีแผนผังการจัดห้องประชุม และการจัดวางวัสดุ 
อุปกรณ์ภายในห้อง ท้ังชนิดและปริมาณ แสดงใน
ต าแหน่งท่ีสามารถสังเกตได้โดยง่าย
8. ระบุผู้รับผิดชอบประจ าห้องพร้อมระบุเบอร์ติดต่อ
ช่างเทคนิค (N/A)
9. กรณีท่ีมีกระดาน ต้องระบุต าแหน่งชนิดและจ านวน
การจัดวางปากกา แปรงลบกระดาน และอุปกรณ์อื่นใด
ท่ีเก่ียวข้องให้ชัดเจน และจัดเก็บได้โดยสะดวก (N/A)

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 4 คะแนน (N/A 5 ข้อ)



มาตรฐานที่ 9 ห้องรับแขก/มุมรับแขก

1. จัดวางสิ่งของ อุปกรณ์ต่างๆ อย่างเป็น
ระเบียบและเหมาะสม 
2. มีความสะอาดไม่มีคราบสกปรก ไม่ช ารุด 
และพร้อมใช้งาน
3. ระบุผู้รับผิดชอบ/ดูแล ห้องรับแขก/มุม
รับแขก

หมายเหตุ
มุมรับแขกอยู่บริเวนด้านนอกส านักงาน
ส่วนพัสดุ

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 3 คะแนน



มาตรฐานที่ 10 แผงสวิทซ์ไฟ

1. มีแผนผังหรือแถบสัญลักษณ์หรือ
เครื่องหมายอื่นใดที่ระบุต าแหน่งของ
หลอดไฟในส านักงานได้อย่างถูกต้องและ
ชัดเจน

2. สวิทช์ไฟอยู่ในสภาพพร้อมใช้งาน ไม่
ช ารุด มีความปลอดภัย

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 2 คะแนน



มาตรฐานที่ 11 เครื่องปรับอากาศ

1. เครื่องปรับอากาศอยู่ในสภาพ
พร้อมใช้งาน

*** กรณีช ารุดให้ท าป้ายระบุบ่งชี้ว่าช ารุดและแจ้ง
ผู้รับผิดชอบในการซ่อม

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 1 คะแนน



มาตรฐานที่ 12 ห้อง/พื้นที่เก็บของส านักงาน (N/A 1 ข้อ)

1. มีแผนผังแสดงต าแหน่งการจัดเก็บไว้ภายในห้องเก็บของ
เพ่ือความสะดวกในการค้นหา
2. มีป้ายชื่อระบุผู้รับผิดชอบ ระบุประเภทของวัสดุ-อุปกรณ์ 
อย่างชัดเจน
3. มีการจัดเก็บวสัดุอุปกรณ์เป็นหมวดหมู่แยกเปน็ประเภทไม่
ปะปนกัน 
4. ไม่มีวัสด-ุอุปกรณ์ ที่ไม่เกี่ยวข้องกับการท างาน
5. มีระบบในการควบคุมวัสดุอุปกรณ์ในรูปแบบต่างๆ (N/A)
6. ถ้ามีที่เก็บเป็นตู้ ชั้น ให้ใช้หลักการเดียวกันกับตู้ ชั้นที่เก็บ
ของในห้องปฏิบัติงาน
7. เอกสาร (ระบุลักษณะของเอกสาร) ที่มีอายุเกิน 1 ปี ที่
จ าเป็นต้องเก็บไว้  ให้จัดเก็บพร้อมระบุข้อความผู้ดูแล
รับผิดชอบก ากับไว้ เช่น เก็บใส่กล่องมัดแล้วติดป้ายข้อความ
ผู้ดูแล
8. พ้ืนที่จัดเก็บมีความสะอาด ไม่มีคราบสกปรก เศษขยะ  
ฝุ่นละอองและไม่มีหยากไย่
9. มีช่องทางเดินเพ่ือให้สามารถจัดเก็บและเคล่ือนย้ายของได้
โดยสะดวก คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 8 คะแนน (N/A 1 ข้อ)



มาตรฐานที่ 13 พื้นที่เตรียมอาหาร / รับประทานอาหาร N/A  3 ข้อ

มุมเตรยีมอาหาร
1. ระบุชื่อผู้รับผิดชอบ ดูแลท าความสะอาดไว้อย่าง
ชัดเจน
2. โต๊ะอาหารหรือโต๊ะเตรียมอาหาร และเก้าอ้ีถูกจัด
วางอย่างเป็นระเบียบ  
3. ชั้นวางจาน-ชาม-แก้ว เครื่องใช้ในครัว ที่วาง
ภาชนะ ตลอดจนอุปกรณ์ส าหรับล้างภาชนะมีความ
สะอาด และจัดวางอย่างเป็นระเบียบ (N/A)
4. อุปกรณ์ไฟฟ้า (ถ้ามี) มีความสะอาดทั้งภายในและ
ภายนอก
5. ถังขยะ เปียก-มีฝาปิดมิดชิด และมีป้ายบ่งชี้ (N/A)
6 .อุปกรณ์ไฟฟ้า ปลั๊กไฟ อยู่ในสภาพพร้อมใช้ไม่
ช ารุด
7. พื้นที่โดยรวมสะอาด ไม่มีกลิ่น ไม่มีเศษขยะ และเศษ
อาหารตกอยู่
8. จัดให้มีบริเวณดักแยกไขมันกอ่นการก าจัดเศษ
อาหาร (N/A)

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 5 คะแนน (N/A 3 ข้อ)



มาตรฐานที่ 14 ห้องควบคุมระบบไฟฟ้า เครื่องปรับอากาศและระบบเครือข่าย

1. มีป้ายแสดงชื่อผู้รับผิดชอบของหน่วยงาน และข้อมูลใน

การติดต่อผู้รับผิดชอบจากหน่วยงานกลาง (ศูนย์

เทคโนโลยีดิจิทัล/ส่วนอาคารสถานที่/งานบริการกลาง) 

2. ไม่มีวัสดุ อุปกรณ์ที่ก่อให้เกิดอันตราย และที่ไม่

เกี่ยวข้องอยู่ในห้อง รวมถึงไม่กีดขวางต่อการปฏิบัติงาน

ของเจ้าหน้าที่ซ่อมบ ารุง

3. พ้ืนที่และอุปกรณ์ภายในห้อง สะอาด ไม่มี หยากไย่ ฝุ่น 

และคราบสกปรก

4. พื้นที่และสภาพห้องอยู่ในสภาพที่ไม่ก่อให้เกิดอันตราย 

เช่น พ้ืน ผนัง  ฝ้าเพดาน ไม่ช ารุด รั่วซึม เป็นต้น

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 4 คะแนน



มาตรฐานที่ 15 การดูแลถังดับเพลิง

1. มีผู้รับผิดชอบของหน่วยงานส าหรับ
เป็นผู้ประสานหน่วยงานกลาง
2. ไม่มีสิ่งของกีดขวางการเข้าถึงถัง
ดับเพลิงในระยะ 50 ซม.
3. มีป้ายแสดงเบอร์โทรศัพท์ฉุกเฉิน
ติดต่อเมื่อเกิดไฟไหม้ 
(075-673392 / 73392)

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 3 คะแนน



มาตรฐานที่ 16 ตู้น้ าดื่ม

1. จัดท าป้ายบ่งช้ีจุดให้บริการ ตู้น้ าด่ืม และ

ระบุผู้ประสานงาน

2. ตู้น้ าด่ืม ต้องมีถังพักน้ าทิ้งหรือท่อระบาย

น้ าท้ิงที่อยู่ในสภาพสะอาดและพร้อมใช้งาน 

(น้ าไม่ล้นถังพัก)

3. มีถังขยะรองรับและควรมีฝาปิด

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 3 คะแนน



มาตรฐานที่ 17 ถังขยะภายในส านักงาน

1. ถังขยะภายในส านักงาน มีขนาดเล็กมีถุง
ขยะบรรจุภายในถัง ให้ทิ้งได้เฉพาะขยะแห้ง
เท่านั้น
2. ถังขยะภายในส านักงาน จัดวางใน
บริเวณที่สามารถใช้งานได้อย่างสะดวกและ
ไม่กีดขวางทางเดิน  
3. ให้บ่งช้ีต าแหน่งการจัดวางถังขยะ (โดยไม่
ต้องติดบนพื้น เนื่องจากเป็นอุปสรรคต่อ
การบ ารุงรักษาพื้นที่ในการปฏิบัติงาน
ประจ าวัน)
4. จ านวนถังขยะให้มีจ านวนตามความ
เหมาะสมของหน่วยงาน โดยไม่จ าเป็นต้องมี
ทุกโต๊ะ หรืออาจจัดวางเป็นโซนพื้นที่

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 4 คะแนน



มาตรฐานที่ 18 บริเวณพื้นที่โดยรอบอาคาร

1. บริเวณรอบๆ อาคาร ต้องมีความเป็นระเบียบ 
สะอาด ไม่มีกองขยะ หรืออุปกรณ์ที่เป็นอันตราย
วางทิ้งไว้
2. บริเวณโรงจอดรถ มีความเป็นระเบียบ
เรียบร้อย สะอาด บริเวณที่จอดมีความปลอดภัย 
และมีการก าหนดบริเวณที่ห้ามจอด (ถ้า
จ าเป็นต้องม)ี
3. ระบุวิธีการที่ท าให้หน่วยงานทราบจ านวน
บุคลากรของหน่วยงานที่อยู่ในหน่วยงานใน
ช่วงเวลาที่มีเหตุฉุกเฉิน โดยต้องสามารถทราบ
สถานะความปลอดภัยรายบุคคลได้ในเวลา
อันรวดเร็ว  (แจ้งทราบทุกวันใน Line พัสดุ)
4. ระบุวิธีการในการสร้างวินัยในการจอดรถของ
บุคลากรในหน่วยงานให้เป็นระเบียบ และสะดวกต่อ
การสัญจรในกรณีท่ีมีเหตุจ าเป็นเร่งด่วน 

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 4 คะแนน



มาตรฐานที่ 19 พลังงาน

1. มีกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการประหยัด

พลังงาน การลดขยะ  การประหยัดน้ า ลด

พลาสติก ลดกระดาษ  การแยกขยะ การรีไซเคิล

2. มีการเผยแพร่ให้ปรากฎในเวบ green  ของ

หน่วยงาน  อย่างสม่ าเสมอและเป็นปัจจุบัน

3. การแยกขยะให้ถูกประเภท

คะแนนท่ีหน่วยงานประเมินตนเอง 3 คะแนน

https://dps.wu.ac.th/?page_id=5839
https://dps.wu.ac.th/?page_id=5839


สรุปคะแนนประเมิน ชื่อหน่วยงาน ส่วนพัสดุ
ที่ มาตรฐาน

คะแนนมี 3 ระดับได้แก่ 1 คะแนน 0.5 คะแนน 0 คะแนน

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1 บอร์ด 5ส ประจ าหน่วยงาน 1 1 1 1 1 1 1 1
2 ป้ายบ่งชี้ 1 1 1 1 1
3 โต๊ะท างานและเคาน์เตอร์ 1 1 1 1 1 1
4 ตู้เก็บเอกสาร 1 1 1 1 1 1 1
5 แฟ้มเอกสาร 1 1 1
6 คอมพิวเตอร์ต้ังโต๊ะ 1 1 1 1 1 1 1
7 อุปกรณ์ส านักงาน 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
8 ห้องประชุม N/A N/A 1 N/A 1 1 1 N/A N/A
9 ห้องรับแขก/มุมรับแขก 1 1 1
10 แผงสวิทซ์ไฟ 1 1
11 เคร่ืองปรับอากาศ 1
12 ห้อง/พ้ืนที่เก็บของส านักงาน 1 1 1 1 N/A 1 1 1 1
13 ห้องเตรียมอาหาร/พื้นที่เตรียมอาหาร 1 1 N/A 1 N/A 1 1 N/A

14 ห้องควบคุมระบบไฟฟ้า เคร่ืองปรับอากาศ และระบบอินเทอร์เน็ต 1 1 1 1

15 การดูแลถังดับเพลิง 1 1 1
16 ตู้น้ าด่ืม 1 1 1
17 ถังขยะ 1 1 1 1
18 บริเวณพ้ืนที่รอบโดยอาคาร 1 1 1 1
19 การประหยัดพลังงาน 1 1 1





Best Practice ชื่อ...5ส พัสดุมุ่งมั่น 5.00

พวกเราพนักงานส่วนพัสดุสานรับ
นโยบายที่จะเป็นส่วนหนึ่งในการส่งเสริมให้
มหาวิทยาลัยก้าวสู่องค์กรสมรรถนะสูง
ด้วยระบบ 5ส และเพื่อสร้าง Team Spirit  
ซึ่งเป็นการท างานเป็นทีม ด้วยใจของทุก ๆ 
คนในส่วนพัสดุ ทุก ๆ ปีงบประมาณพวก
เราจะมีเป้าหมายร่วมกันที่จะมุ่งมั่นตั้งใจ
อย่างเต็มที่ในการด าเนินการทุกกิจกรรม  
ของ 5ส เพื่อให้ไปสู่เป้าหมาย  5.00



Best Practice ชื่อ....5ส สื่อสารทุกเดือน

ก ำหนดระบบ 5ส ในวำระกำรประชุม
ส่วนทุกเดือน ผู้ประสำนงำน 5ส ส่วนพัสดุ
ที่ได้เข้ำร่วมประชุมคณะกรรมกำร 5ส 
มหำวิทยำลัย จะได้บอกเล่ำเก้ำสิบข้อมูล
ข่ำวสำรจำกที่ประชุมที่เป็นปัจจุบัน  ให้
ทุกคนได้รับทรำบทั่วกัน สร้ำงควำมเข้ำใจ
ร่วมกัน 

โดยใช้วงจรคุณภำพ PDCA PLAN-
DO-CHECK-ACTION เพื่อกำรปรับปรุง
และพัฒนำระบบ 5ส อย่ำงต่อเนื่อง



Best Practice ชื่อ...5ส ตระหนักในความปลอดภัย

จัดแบ่งโซนพื้นที่ในห้องส่วน
พัสดุให้เป็นห้องผลิตเอกสารที่เป็น
ห้องกระจกมีประตูบานเลื่อนเปิดปิด
เพื่อความปลอดภัยจากผงหมึก
เ ค รื่ อ งพิ มพ์  พร้ อมทั้ ง จั ด ว า ง
อุปกรณ์ส านักงานที่ใช้ร่วมกันไว้ใน
ห้องนี้อย่างเป็นสัดส่วน



Best Practice ชื่อ...5ส Happy สามัคคี @DPS.เรียบร้อยเป็นนิสัย

พวกเราพนักงานส่วน
พัสดุทุกคนมีข้อตกลงร่วมกัน
ในการจัดเก็บเอกสารบนโต๊ะ
ท า ง า น เ ข้ า ตู้ เ อ ก ส า ร ใ ห้
เรียบร้อย และเก็บอุปกรณ์ให้
เป็นระเบียบ  หลังเลิกงานทุกวัน 




