
คูมือการใชงานระบบตรวจนับพัสดปุระจําป (DpsAsset) 

ดวยระบบโทรศัพทมือถือ (Android Operation) 
1. สแกน QR Code  เพ่ือดาวนโหลดและติดตั้งโปรมแกรม DpsAsset ตามรูป 

 
 

 
2. โปรแกรม DpsAsset จะปรากฏบนหนาจอโทรศัพทมือถือ (Android Operation) ตามรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. หนาระบบท่ีเปดเขาใชงานครั้งแรก ตองระบุ Username และ Password ท่ีใชกับอีเมลมหาวิทยาลัย ตามรูป 

 
4. หนาจอระบบหลังจากระบุ Username และ Password ตามรูป 

 
 



5. เริ่มการตรวจนับ ใหลงทะเบียนสถานท่ีตรวจนับโดยระบุอาคารและหอง (สามารถระบุบางคําของชื่ออาคาร/หองได) ท่ี 
ตองการตรวจนับ ตามรูป 

 

 

6. เม่ือระบุอาคารและหองเสร็จเรียบรอยใหกดปุม  ท่ีปรากฏอยูท่ีมุมขวาลางของโปรแกรม สําหรับสแกนบารโคด
และหนาจอสําหรับสแกนบารโคดจะแสดงข้ึนมาตามรูป 

 
 
 
 
 



7. นําสมารทโฟนท่ีปรากฏหนาจอสําหรับสแกนบารโคด สแกนในตําแหนงท่ีติดบารโคดของสินทรัพย ตามรูป 

 
8. หนาจอของระบบหลังจากสแกนบารโคดเรียบรอยแลว ในกรณีสินทรัพยท่ีสแกนอยูในท่ีตั้งตรงตามทะเบียนในระบบ 

MIS จะปรากฏขอมูลเปนสีเขียวและแสดงสถานะ ตามรูป 

 
 
 

 
 
 



9. เม่ือตรวจสอบขอมูลถูกตองเรียบรอยแลว สามารถเลือกสถานะได 2 กรณี คือ “ตรวจนับ” และ“ตรวจนับและชํารุด” 
ตามรูป 

a. กรณีเลือกสถานะ “ตรวจนับ” หมายถึง สินทรัพยท่ีตรวจนับมีขอมูลถูกตองตามทะเบียนและอยูในสภาพปกติ

แลวกดปุม  
b. กรณีเลือกสถานะ “ตรวจนับและชํารุด” หมายถึง สินทรัพยท่ีตรวจนับมีขอมูลถูกตองตามทะเบียน แตอยูใน

สภาพชํารุด สามารถระบุขอความเก่ียวกับสภาพความชํารุดของสินทรัพยไดท่ีชองหมายเหตุ แลวกดปุม 

 

 
10. เม่ือกดปุม  หรือ   จะปรากฏหนาจอ “บันทึกสําเร็จ” แลวกดปุม “OK” ตาม

รูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11. .ในกรณีสินทรัพยท่ีสแกนมีท่ีตั้งไมตรงตามทะเบียนในระบบ MIS จะปรากฏขอมูลเปนสีแดงและแสดงสถานะ ตามรูป 

 
12. เม่ือตรวจสอบขอมูลถูกตองเรียบรอยแลว สามารถเลือกสถานะได 4 กรณี คือ “ตรวจนับ” , “ตรวจนับและชํารุด”, 

“ยายมาไวท่ีนี้”และ“ชํารุดและยายมาไวท่ีนี้” ตามรูป 
a. กรณีเลือกสถานะ “ตรวจนับ” หมายถึง สินทรัพยท่ีตรวจนับมีขอมูลท่ีตั้งไมถูกตองตามทะเบียน อยูในสภาพ

ปกติ แตไมตองการยายท่ีตั้งของสินทรัพย แลวกดปุม  
b. กรณีเลือกสถานะ “ตรวจนับและชํารุด” หมายถึง สินทรัพยท่ีตรวจนับมีขอมูลท่ีตั้งไมถูกตองตามทะเบียน อยู

ในสภาพชํารุด แตไมตองการยายท่ีตั้งของสินทรัพย สามารถระบุขอความเก่ียวกับสภาพความชํารุดของ

สินทรัพยไดท่ีชองหมายเหตุ แลวกดปุม  
c. กรณีเลือกสถานะ “ยายมาไวท่ีนี้” หมายถึง สินทรัพยท่ีตรวจนับมีขอมูลท่ีตั้งไมถูกตองตามทะเบียน อยูใน

สภาพปกติ และตองการยายท่ีตั้งของสินทรัพยตามทะเบียน ใหมาอยูในท่ีตั้งปจจุบัน แลวกดปุม 

  
d. กรณีเลือกสถานะ “ชํารุดและยายมาไวท่ีนี้” หมายถึง สินทรัพยท่ีตรวจนับมีขอมูลท่ีตั้งไมถูกตองตามทะเบียน 

อยูในสภาพชํารุด และตองการยายท่ีตั้งของสินทรัพยตามทะเบียน ใหมาอยูในท่ีตั้งปจจุบัน และสามารถระบุ

ขอความเก่ียวกับสภาพความชํารุดของสินทรัพยไดท่ีชองหมายเหตุ แลวกดปุม  

 



13. เม่ือกดปุม  หรือ  หรือ  หรือ  
แลวจะปรากฏหนาจอ “บันทึกสําเร็จ” แลวกดปุม “OK” ตามรูป 

 
14. ในกรณีท่ีสมารทโฟนไมสามารถสแกนบารโคดไดหรือบารโคดเสียหาย สามารถระบุเลขท่ีบารโคดของสินทรัพยในชอง 

“กรณีสแกนบารโคดไมได” ระบบจะแสดงขอมูลและใหดําเนินการตามขอ 8 - 13 แลวแตกรณี ตามรูป 

 
15. ในกรณีท่ีตรวจนับสินทรัพยซํ้า ระบบจะแจงเตือนสถานะ “ตรวจนับแลว” หากตองการตรวจนับซํ้า ใหดําเนินการตาม

ตามขอ 8 – 13 แลวแตกรณี แตถาไมตองการตรวจนับซํ้า ใหกดปุม เพ่ือตรวจนับสินทรัพยรายการตอไป 

 
16. ในกรณีมีสินทรัพยแตเม่ือสแกนบารโคดปรากฏ “หารหัสไมเจอ” “หรือไมมีบารโคด” หรือ”รายละเอียดสินทรัพยไม

ตรงกัน” ระบบสามารถเพ่ิมรายละเอียดสินทรัพยไดทันที โดยกดปุม  ตามรูป  

  
 
 
 



17. เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอสําหรับบันทึกขอมูลสินทรัพย  กอนบันทึกรายละเอียดสินทรัพยใหเลือก
สถานะสินทรัพย ซ่ึงมี 3 สถานะคือ  “หารหัสไมเจอ” “ไมมีบารโคด” และ “รายละเอียดไมตรงกัน”  เม่ือเลือกสถานะ
แลว ใหบันทึกขอมูลสินทรัพยซ่ึงประกอบดวย เลขท่ีบารโคด รายละเอียด หมายเลขเครื่อง (ถามี)  และยี่หอ/รุน ตาม
รูป 

 

 
18. เม่ือระบุขอมูลสินทรัพยเสร็จเรียบรอย กดปุม  จะปรากฏหนาจอ “บันทึกสําเร็จ” แลวกดปุม “OK” ตามรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
19. เม่ือตรวจนับรายการสินทรัพยครบทุกรายการในสถานท่ีท่ีลงทะเบียนแลว ใหไปหนาจอเพ่ือลงทะเบียนสถานท่ีตรวจนับ

ใหม 

 
20. การดูกราฟสถิติเพ่ือติดตามรอยละการตรวจนับพัสดุตามอาคารหรือหองท่ีกําหนดสามารถเขาดูได ตามรูป 

 

 
 
 
 



คูมือการใชงานระบบตรวจนับพัสดปุระจําป (DpsAsset) ผาน Website 
 
1. ใช browser ใดก็ได ใหระบุ http://dpsasset.wu.ac.th ในชอง address ตามรูป  

 
2. หนาจอเริ่มตน การเขาใชงานระบบตองระบุ Username และ Password ท่ีใชกับอีเมลมหาวิทยาลัย ตามรูป 

 
3. หลังจากลงชื่อเขาใชงานระบบ เปนหนาจอหนาหลักแสดงรอยละการตรวจนับของแตละหนวยงาน ตามรูป 

 
 
 
 
 



4. เม่ือกดเลือกขอมูลสินทรัพย ระบบจะแสดงขอมูลสินทรัพยท้ังหมดภายในหองท่ีระบุ พรอมท้ังสถานะของสินทรัพยแต
ละรายการ โดยตองระบุ อาคาร กอนแลวระบุหองท่ีตองการเรียกดูขอมูล ตามรูป 

 

5. ระบบสามารถคนหาขอมูลสินทรัพยโดยระบุคําท้ังหมดหรือบางสวน ในชอง  ตามรูป 

 
6. ระบบนําขอมูลสินทรัพยท้ังหมดหรือท่ีคนหาออกมาในรูปแบบไฟล Excel CSV หรือ PDF ไดโดยการกดปุม ตามรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. เม่ือกดเลือกรายงาน ระบบแสดงรายงานท่ีสามารถเรียกดูได ตามรูป 

 
8. ตัวอยางเรียกดูรายงานสินทรัพยท่ียังไมตรวจนับ 

a. ระบุหนวยงาน อาคาร กอนแลวระบุหองท่ีตองการเรียกดูขอมูล และกดปุม  ตามรูป 

 
b. หนาจอแสดงขอมูลสินทรัพย ตามหนวยงาน และอาคาร ท่ีระบุไว โดยสามารถคนหาขอมูลสินทรัพยโดยระบุ

คําท้ังหมดหรือบางสวน ในชอง  ตามรูป  

 
 
 
 



c. หากตอการนําขอมูลออกมาในรูปแบบของไฟล Excel ตองกดปุม  ตามรูป 

 
 
*** ในสวนของรายงาน รูปแบบในการเรียกดูรายงาน มีรูปแบบเดียวกับการเรียกดู “รายงานสินทรัพยท่ียังไมตรวจนับ” ท่ี
ยกตัวอยางไวในขอท่ี 8 ในสวนของการใชงานระบบใน Website 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

9.  การตรวจนับผาน Website 
a. กดเลือกเมนู  “ตรวจนับผานWeb” ตามรูป 

                                             
                                                
 
                                                 
 
 

 
 
 b. ระบุหนวยงาน  อาคารและหอง กดปุม   หนาจอแสดงขอมูลสินทรัพย ตามหนวยงานและอาคาร ท่ีระบุไว โดยสามารถ 

คนหาขอมูลสินทรัพยโดยระบุคําท้ังหมดหรือบางสวนในชอง   ตาม รูป เลือกรายการท่ีจะทํา 
การตรวจนับผานเว็บข้ึนมาแลวกดปุม      

 

   
 
  
 
  

 
  
 
 
 
 
 
 
 
หนาจอจะปรากฏใหลงทะเบียนสถานท่ีตรวจนับโดยระบุอาคารและหอง (สามารถระบุบางคําของชื่ออาคาร/หองได) ท่ี 
ตองการตรวจนับ ตามรูป 
 

 
หลังจากนั้นสามารถดําเนินการตรวจนับและเลือกสถานะไดเชนเดียวกับคูมือการตรวจนับดวยมือถือระบบ Andriod 

(ขอ 8 -13) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
          
 
 
 


