
คูมือการใชงานระบบตรวจนับพัสดปุระจําป (DpsAsset) 

ดวยระบบโทรศัพทมือถือ (Android Operation) 
1. สแกน QR Code  เพ่ือดาวนโหลดและติดตั้งโปรมแกรม DpsAsset ตามรูป 

 
 

 
2. โปรแกรม DpsAsset จะปรากฏบนหนาจอโทรศัพทมือถือ (Android Operation) ตามรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3. หนาระบบท่ีเปดเขาใชงานครั้งแรก ตองระบุ Username และ Password ท่ีใชกับอีเมลมหาวิทยาลัย ตามรูป 

 
4. หนาจอระบบหลังจากระบุ Username และ Password ตามรูป 

 
 



5. เริ่มการตรวจนับ ใหลงทะเบียนสถานท่ีตรวจนับโดยระบุอาคารและหอง (สามารถระบุบางคําของชื่ออาคาร/หองได) ท่ี 
ตองการตรวจนับ ตามรูป 

 

 

6. เม่ือระบุอาคารและหองเสร็จเรียบรอยใหกดปุม  ท่ีปรากฏอยูท่ีมุมขวาลางของโปรแกรม สําหรับสแกนบารโคด
และหนาจอสําหรับสแกนบารโคดจะแสดงข้ึนมาตามรูป 

 
 
 
 
 



7. นําสมารทโฟนท่ีปรากฏหนาจอสําหรับสแกนบารโคด สแกนในตําแหนงท่ีติดบารโคดของสินทรัพย ตามรูป 

 
8. หนาจอของระบบหลังจากสแกนบารโคดเรียบรอยแลว ในกรณีสินทรัพยท่ีสแกนอยูในท่ีตั้งตรงตามทะเบียนในระบบ 

MIS จะปรากฏขอมูลเปนสีเขียวและแสดงสถานะ ตามรูป 

 
 
 

 
 
 



9. เม่ือตรวจสอบขอมูลถูกตองเรียบรอยแลว สามารถเลือกสถานะได 2 กรณี คือ “ตรวจนับ” และ“ตรวจนับและชํารุด” 
ตามรูป 

a. กรณีเลือกสถานะ “ตรวจนับ” หมายถึง สินทรัพยท่ีตรวจนับมีขอมูลถูกตองตามทะเบียนและอยูในสภาพปกติ

แลวกดปุม  
b. กรณีเลือกสถานะ “ตรวจนับและชํารุด” หมายถึง สินทรัพยท่ีตรวจนับมีขอมูลถูกตองตามทะเบียน แตอยูใน

สภาพชํารุด สามารถระบุขอความเก่ียวกับสภาพความชํารุดของสินทรัพยไดท่ีชองหมายเหตุ แลวกดปุม 

 

 
10. เม่ือกดปุม  หรือ   จะปรากฏหนาจอ “บันทึกสําเร็จ” แลวกดปุม “OK” ตาม

รูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



11. .ในกรณีสินทรัพยท่ีสแกนมีท่ีตั้งไมตรงตามทะเบียนในระบบ MIS จะปรากฏขอมูลเปนสีแดงและแสดงสถานะ ตามรูป 

 
12. เม่ือตรวจสอบขอมูลถูกตองเรียบรอยแลว สามารถเลือกสถานะได 4 กรณี คือ “ตรวจนับ” , “ตรวจนับและชํารุด”, 

“ยายมาไวท่ีนี้”และ“ชํารุดและยายมาไวท่ีนี้” ตามรูป 
a. กรณีเลือกสถานะ “ตรวจนับ” หมายถึง สินทรัพยท่ีตรวจนับมีขอมูลท่ีตั้งไมถูกตองตามทะเบียน อยูในสภาพ

ปกติ แตไมตองการยายท่ีตั้งของสินทรัพย แลวกดปุม  
b. กรณีเลือกสถานะ “ตรวจนับและชํารุด” หมายถึง สินทรัพยท่ีตรวจนับมีขอมูลท่ีตั้งไมถูกตองตามทะเบียน อยู

ในสภาพชํารุด แตไมตองการยายท่ีตั้งของสินทรัพย สามารถระบุขอความเก่ียวกับสภาพความชํารุดของ

สินทรัพยไดท่ีชองหมายเหตุ แลวกดปุม  
c. กรณีเลือกสถานะ “ยายมาไวท่ีนี้” หมายถึง สินทรัพยท่ีตรวจนับมีขอมูลท่ีตั้งไมถูกตองตามทะเบียน อยูใน

สภาพปกติ และตองการยายท่ีตั้งของสินทรัพยตามทะเบียน ใหมาอยูในท่ีตั้งปจจุบัน แลวกดปุม 

  
d. กรณีเลือกสถานะ “ชํารุดและยายมาไวท่ีนี้” หมายถึง สินทรัพยท่ีตรวจนับมีขอมูลท่ีตั้งไมถูกตองตามทะเบียน 

อยูในสภาพชํารุด และตองการยายท่ีตั้งของสินทรัพยตามทะเบียน ใหมาอยูในท่ีตั้งปจจุบัน และสามารถระบุ

ขอความเก่ียวกับสภาพความชํารุดของสินทรัพยไดท่ีชองหมายเหตุ แลวกดปุม  

 



13. เม่ือกดปุม  หรือ  หรือ  หรือ  
แลวจะปรากฏหนาจอ “บันทึกสําเร็จ” แลวกดปุม “OK” ตามรูป 

 
14. ในกรณีท่ีสมารทโฟนไมสามารถสแกนบารโคดไดหรือบารโคดเสียหาย สามารถระบุเลขท่ีบารโคดของสินทรัพยในชอง 

“กรณีสแกนบารโคดไมได” ระบบจะแสดงขอมูลและใหดําเนินการตามขอ 8 - 13 แลวแตกรณี ตามรูป 

 
15. ในกรณีท่ีตรวจนับสินทรัพยซํ้า ระบบจะแจงเตือนสถานะ “ตรวจนับแลว” หากตองการตรวจนับซํ้า ใหดําเนินการตาม

ตามขอ 8 – 13 แลวแตกรณี แตถาไมตองการตรวจนับซํ้า ใหกดปุม เพ่ือตรวจนับสินทรัพยรายการตอไป 

 
16. ในกรณีมีสินทรัพยแตเม่ือสแกนบารโคดปรากฏ “หารหัสไมเจอ” “หรือไมมีบารโคด” หรือ”รายละเอียดสินทรัพยไม

ตรงกัน” ระบบสามารถเพ่ิมรายละเอียดสินทรัพยไดทันที โดยกดปุม  ตามรูป  

  
 
 
 



17. เม่ือกดปุม  แลว จะปรากฏหนาจอสําหรับบันทึกขอมูลสินทรัพย  กอนบันทึกรายละเอียดสินทรัพยใหเลือก
สถานะสินทรัพย ซ่ึงมี 3 สถานะคือ  “หารหัสไมเจอ” “ไมมีบารโคด” และ “รายละเอียดไมตรงกัน”  เม่ือเลือกสถานะ
แลว ใหบันทึกขอมูลสินทรัพยซ่ึงประกอบดวย เลขท่ีบารโคด รายละเอียด หมายเลขเครื่อง (ถามี)  และยี่หอ/รุน ตาม
รูป 

 

 
18. เม่ือระบุขอมูลสินทรัพยเสร็จเรียบรอย กดปุม  จะปรากฏหนาจอ “บันทึกสําเร็จ” แลวกดปุม “OK” ตามรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
19. เม่ือตรวจนับรายการสินทรัพยครบทุกรายการในสถานท่ีท่ีลงทะเบียนแลว ใหไปหนาจอเพ่ือลงทะเบียนสถานท่ีตรวจนับ

ใหม 

 
20. การดูกราฟสถิติเพ่ือติดตามรอยละการตรวจนับพัสดุตามอาคารหรือหองท่ีกําหนดสามารถเขาดูได ตามรูป 

 

 
 
 
 



คูมือการใชงานระบบตรวจนับพัสดปุระจําป (DpsAsset) ผาน Website 
 
1. ใช browser ใดก็ได ใหระบุ http://dpsasset.wu.ac.th ในชอง address ตามรูป  

 
2. หนาจอเริ่มตน การเขาใชงานระบบตองระบุ Username และ Password ท่ีใชกับอีเมลมหาวิทยาลัย ตามรูป 

 
3. หลังจากลงชื่อเขาใชงานระบบ เปนหนาจอหนาหลักแสดงรอยละการตรวจนับของแตละหนวยงาน ตามรูป 

 
 
 
 
 



4. เม่ือกดเลือกขอมูลสินทรัพย ระบบจะแสดงขอมูลสินทรัพยท้ังหมดภายในหองท่ีระบุ พรอมท้ังสถานะของสินทรัพยแต
ละรายการ โดยตองระบุ อาคาร กอนแลวระบุหองท่ีตองการเรียกดูขอมูล ตามรูป 

 

5. ระบบสามารถคนหาขอมูลสินทรัพยโดยระบุคําท้ังหมดหรือบางสวน ในชอง  ตามรูป 

 
6. ระบบนําขอมูลสินทรัพยท้ังหมดหรือท่ีคนหาออกมาในรูปแบบไฟล Excel CSV หรือ PDF ไดโดยการกดปุม ตามรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



7. เม่ือกดเลือกรายงาน ระบบแสดงรายงานท่ีสามารถเรียกดูได ตามรูป 

 
8. ตัวอยางเรียกดูรายงานสินทรัพยท่ียังไมตรวจนับ 

a. ระบุหนวยงาน อาคาร กอนแลวระบุหองท่ีตองการเรียกดูขอมูล และกดปุม  ตามรูป 

 
b. หนาจอแสดงขอมูลสินทรัพย ตามหนวยงาน และอาคาร ท่ีระบุไว โดยสามารถคนหาขอมูลสินทรัพยโดยระบุ

คําท้ังหมดหรือบางสวน ในชอง  ตามรูป  

 
 
 
 



c. หากตอการนําขอมูลออกมาในรูปแบบของไฟล Excel ตองกดปุม  ตามรูป 

 
 
*** ในสวนของรายงาน รูปแบบในการเรียกดูรายงาน มีรูปแบบเดียวกับการเรียกดู “รายงานสินทรัพยท่ียังไมตรวจนับ” ท่ี
ยกตัวอยางไวในขอท่ี 8 ในสวนของการใชงานระบบใน Website 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

9.  การตรวจนับผาน Website 
a. กดเลือกเมนู  “ตรวจนับผานWeb” ตามรูป 

                                             
                                                
 
                                                 
 
 

 
 
 b. ระบุหนวยงาน  อาคารและหอง กดปุม   หนาจอแสดงขอมูลสินทรัพย ตามหนวยงานและอาคาร ท่ีระบุไว โดยสามารถ 

คนหาขอมูลสินทรัพยโดยระบุคําท้ังหมดหรือบางสวนในชอง   ตาม รูป เลือกรายการท่ีจะทํา 
การตรวจนับผานเว็บข้ึนมาแลวกดปุม      

 

   
 
  
 
  

 
  
 
 
 
 
 
 
 
หนาจอจะปรากฏใหลงทะเบียนสถานท่ีตรวจนับโดยระบุอาคารและหอง (สามารถระบุบางคําของชื่ออาคาร/หองได) ท่ี 
ตองการตรวจนับ ตามรูป 
 

 
หลังจากนั้นสามารถดําเนินการตรวจนับและเลือกสถานะไดเชนเดียวกับคูมือการตรวจนับดวยมือถือระบบ Andriod 

(ขอ 8 -13) 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
          
 
 
 


