
   ............(ระบุชื่อหน่วยงาน)............ โทรศัพท์ ............  โทรสาร ...........
อว  75 ……......................../...............




......(ระบุวัน/เดือน/ปี)....... 

    ขออนุมัติร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างและกำหนดราคากลางรายการ..............(ระบุชื่อครุภัณฑ์หรืองานจ้าง)....................................
เรียน    รองอธิการบดีฝ่าย....................................../ผู้ช่วยอธิการบดีที่กำกับดูแล.................................................
          ผ่าน.............(ระบุหัวหน้าหน่วยงาน)...................
ตามบันทึกข้อความที่............ลงวันที่......................เรื่อง ขออนุมัติแต่งตั้งบุคคลรับผิดชอบในการจัดทำร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุและกำหนดราคากลาง รายการ...................(ระบุชื่อครุภัณฑ์หรืองานจ้าง)................. จำนวน.......(ระบุ)..........   หรือ (เลือกแบบใดแบบหนึ่ง)
ตามคำสั่งมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์..................ลงวันที่..................เรื่อง แต่งตั้งคณะกรรมการร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างและกำหนดราคากลาง รายการ..................(ระบุชื่อครุภัณฑ์หรืองานจ้าง)................ จำนวน.......(ระบุ).......... 
บัดนี้  ข้าพเจ้าผู้มีนามข้างท้ายนี้     ได้ดำเนินการพิจารณาร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้างและกำหนดราคากลางรายการดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ ดังเอกสารแนบดังนี้
1. ร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูปรายการงานก่อสร้าง รายการ...................(ระบุชื่อครุภัณฑ์หรืองานจ้าง)................. จำนวน.......(ระบุ)..........
2. ราคากลางรายการ...................(ระบุชื่อครุภัณฑ์หรืองานจ้าง)................. จำนวน.......(ระบุ)..........เป็นเงินทั้งสิ้น.......(ระบุตัวเลข).......... (..............ระบุตัวอักษร................)
3. หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ............(ระบุ)..............
4. ให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี..............(ระบุ).................

 ....................................... 



            .......................................
(............................................)




(............................................)

          ............. ระบุตำแหน่ง........... 




............. ระบุตำแหน่ง...........
  ....................................... 




  .......................................
(............................................)




(............................................)

          ............. ระบุตำแหน่ง...........




............. ระบุตำแหน่ง...........
ใช้แบบหัวกระดาษบันทึกข้อความ
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