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1. บทน า 

ระบบงำนซ่อมแซมพัสดุจะเป็นเครื่องมือสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรพัสดุภำยในมหำวิทยำลัย  
โดยใช้เทคโนโลยีสำรสนเทศซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของกำรพัฒนำมหำวิทยำลัยสู่มหำวิทยำลัยดิจิทัลระบบนี้จะท ำให้
กระบวนกำรบริกำรจัดกำรข้อมูลพัสดุของมหำวิทยำลัยมีควำมถูกต้องสำมำรถอ ำนวยควำมสะดวกในกำรด ำเนินกำร
ออกแบบฟอร์มส ำหรับกำรซ่อมแซมพัสดุได้ 

 

2. ฟังก์ชั่นการท างาน 

2.1 เพ่ิมรำยกำรซ่อมแซมพัสดุ 
2.2 รำยกำรซ่อมแซมพัสดุ 
2.3 รำยงำนพัสดุที่ขอซ่อมแซม 
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3. วิธีการใช้งานระบบซ่อมแซมพัสด ุ 

3.1 กำรเข้ำใช้ระบบ สำมำรถเข้ำใช้งำนผ่ำนเว็บเบรำว์เซอร์ เช่น Google chrome, Microsoft Edge, Safari  
เป็นต้น โปรแกรมสำมำรถเข้ำได้ผ่ำนโทรศัพท์ Smart phone หรือเครื่องคอมพิวเตอร์ สำมำรถเข้ำหน้ำโปรแกรมได้ที่ 
URL : https://asset.wu.ac.th/  หรือระบบ Intranet/ระบบสำรสนเทศ/งำนสนับสนุนด ำเนินงำน/ระบบบริหำรจัดกำร
พัสดุ   จะแสดงหน้ำหลัก ดังรูป 

            
                                                       แสดงหน้าหลัก 

3.2 เข้ำสู่ระบบ Login โดยน ำชื่อผู้ใช้และรหัสผ่ำน ที่ใช้ Login เข้ำระบบ AD เช่น mwanna หลังจำกนั้น 
คลิกปุ่ม “Login” เพ่ือเข้ำสู่ระบบ 

                                   
                                               

 
 

https://asset.wu.ac.th/%20%20หรือ
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3.3 เมือ่ผู้ใช้งำนเข้ำสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะเข้ำสู่หน้ำหลัก Dashboard แสดงภำพรวมของระบบ 
ทั้งหมด  เมื่อจะเริ่มใช้งำนให้เลือกระบบ “งำนซ่อมแซมพัสดุ”  
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3.4 ระบบ “งำนซ่อมแซมพัสดุ”ประกอบด้วยเมนูย่อย “เพ่ิมรำยกำรซ่อมแซมพัสดุ” “รำยกำรซ่อมแซม 
พัสดุ” และ “รำยงำนพัสดุที่ขอซ่อมแซม”  เมื่อต้องกำรแจ้งซ่อมแซมพัสดุให้คลิ๊ก “เพ่ิมรำยกำรซ่อมแซมพัสดุ” เพ่ือ
เริ่มท ำแบบฟอร์ม 
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3.5 เมื่อกด “เพ่ิมรำยกำรซ่อมแซมพัสดุ” แล้ว หน้ำจอจะแสดงให้กรอกรำยละเอียดต่ำงๆ ตำมแบบฟอร์ม 
ใบแจ้งซ่อมแซมพัสดุ (พ.10)  ตำมรูปด้ำนล่ำง 
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*** หำกไม่ทรำบบบำร์โค้ดกดเลือก “คลิก กรณีไม่ทรำบบำร์โค้ด”  หรือกรอกรำยละเอียดบำร์โค้ดแล้ว 

ระบบแจ้ง “ไม่พบข้อมูล”  สำมำรถบันทึกข้อมูลรำยละเอียดพัสดุเพ่ือสร้ำงแบบฟอร์มได้ ตำมรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หลังจำกนั้นกรอกรำยละเอียดอื่นๆ ตำมแบบฟอร์มใบแจ้งซ่อมแซมพัสดุ (แบบ พ.10) 
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     3.6  เมื่อกดบันทึกข้อมูลแล้ว หน้ำจอจะแสดงระบบบันทึกข้อมูลส ำเร็จ สำมำรถดำวน์โหลดเอกสำรใบแจ้งซ่อมแซม
ได้จำกหน้ำนี้ โดยกดปุ่ม “ดำวน์โหลดเอกสำรใบแจ้งซ่อมแซมพัสดุ” 

 
 
 
 

 
 

3.7 เมื่อสร้ำงแบบฟอร์ม ใบแจ้งซ่อมพัสดุ (แบบ พ.10) แล้ว สำมำรถเข้ำดูรำยกำรที่เคยสร้ำงแบบฟอร์มแล้ว โดย 
เลือกที่เมน ู“รำยกำรซ่อมแซมพัสดุ” 
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3.8 สำมำรถค้นหำข้อมูลโดยกรอกละเอียดเงื่อนไข “เลือกหน่วยงำน” หรือระบุช่วงเวลำที่ท ำรำยกำรขอ 
ซ่อมแซม หรือ “ชื่อผู้แจ้งซ่อม” และกด “ค้นหำ” และระบบจะแสดงรำยกำรพัสดุที่ขอซ่อมแซมที่สร้ำงแบบฟอร์มไว้ โดย
เมื่อเลื่อนไปทำงด้ำนซ้ำยจะแสดงรำยละเอียดเบื้องต้น และแสดงสถำนะดังนี้ 

“รอด ำเนินกำร” คือ สถำนะแรกเมื่อสร้ำงแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว และรอพัสดุกลำงด ำเนินกำร 
“อยู่ระหว่ำงด ำเนินกำร” คือ พัสดุที่ขอซ่อมแซมอยู่ระหว่ำงด ำเนินกำรซ่อมแซม 
“รอส่งมอบ” คือ พัสดุที่ขอซ่อมแซมรอส่งมอบคืนให้หน่วยงำน 
“ยกเลิกกำรซ่อม” คือยกเลิกกำรซ่อมแซม 
“ด ำเนินกำรเสร็จแล้ว” คือพัสดุที่ขอซ่อมแซมด ำเนินกำรซ่อมและส่งมอบเรียบร้อยแล้ว 

สำมำรถดำวน์โหลดใบแจ้งซ่อมแซมพัสดุเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ปุ่ม  
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3.9 เมื่อกดดำวน์โหลดใบแจ้งซ่อมแซมพัสดุจะได้แบบฟอร์ม ใบแจ้งซ่อมแซมพัสดุ (แบบ พ.10)  

 

รูปภำพ ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม พ.10 

***ข้อมูลพัสดุจะดึงจำกระบบอัตโนมัติ ในกรณีที่พัสดุรำยกำรที่แจ้งซ่อมแซมมีข้อมูลในระบบ 
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3.10 เมื่อต้องกำรออกรำยงำนพัสดุที่ขอซ่อมแซมที่เคยสร้ำงแบบฟอร์มทั้งหมดไว้ สำมำรถกดเลือกท่ี 

เมน ู“รำยงำนพัสดุที่ขอซ่อมแซม” 

 

 

 

 

 

 

 

3.11 ในกำรเรียกดรูำยงำนพัสดุที่ขอซ่อมแซม หน้ำจอจะให้เลือกเงื่อนไขใดเงื่อนไขหนึ่ง “หน่วยงำน”  
“ช่วงเวลำ” “สถำนะกำรซ่อมแซม” “ผู้แจ้งซ่อม” จำกนั้นให้กด “ค้นหำ”หน้ำจอจะแสดงรำยละเอียดของหน่วยงำนนั้น 
รวมถึงสถำนะกำรซ่อม โดยสำมำรถดำวน์โหลดไฟล์ Excel หรือ Word หรือ PDF  

(ใบแจ้งซ่อมแซมพัสดุ) ได้จำกหน้ำนี้ 
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3.12 เมื่อเข้ำไปดูรำยละเอียดกดท่ีปุ่ม      จะแสดงรำยกำรพัสดุที่ขอซ่อมแซม สำมำรถดึง 

ข้อมูลของรำยกำรนั้นโดยเลือก “Excel” หรือ “Word” หรือ “PDF” เพ่ือดำวน์โหลดข้อมูล 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


