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1. บทน า 

ระบบงำนโอนย้ำยพัสดุจะเป็นเครื่องมือสนับสนุนกำรบริหำรจัดกำรพัสดุภำยในมหำวิทยำลัย โดยใช้ 
เทคโนโลยีสำรสนเทศซึ่งเป็นส่วนหนึ่งของกำรพัฒนำมหำวิทยำลัยสู่มหำวิทยำลัยดิจิทัล  ระบบนี้จะท ำให้กระบวนกำร
บริกำรจัดกำรข้อมูลพัสดุของมหำวิทยำลัยมีควำมถูกต้อง สำมำรถอ ำนวยควำมสะดวกในกำรด ำเนินกำรออกแบบฟอร์ม
ส ำหรับกำรโอนย้ำยพัสดุได ้

 

2. ฟังก์ชั่นการท างาน 

2.1 เพ่ิมรำยกำรโอนย้ำยพัสดุ 
2.2 รำยกำรโอนย้ำยพัสดุ 
2.3 รำยงำนพัสดุที่ขอโอนย้ำย 
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3. วิธีการใช้งานระบบโอนย้ายพัสด ุ 

3.1 กำรเข้ำใช้ระบบ สำมำรถเข้ำใช้งำนผ่ำนเว็บเบรำว์เซอร์ เช่น Google chrome, Microsoft Edge,  
Safari เป็นต้น โปรแกรมสำมำรถเข้ำได้ผ่ำนโทรศัพท์ Smart phone หรือเครื่องคอมพิวเตอร์ สำมำรถเข้ำหน้ำโปรแกรม
ได้ที่ URL : https://asset.wu.ac.th/  หรือระบบ Intranet/ระบบสำรสนเทศ/งำนสนับสนุนด ำเนินงำน/ระบบบริหำร
จัดกำรพัสดุ   จะแสดงหน้ำหลัก ดังรูป 

 

                
                                                       แสดงหน้าหลัก 

3.2 เข้ำสู่ระบบ Log in โดยน ำชื่อผู้ใช้และรหัสผ่ำน ที่ใช้ Login เข้ำระบบ AD เช่น mwanna หลังจำกนั้น 
คลิกปุ่ม “Login” เพ่ือเข้ำสู่ระบบ 

                                        
                                               

 

https://asset.wu.ac.th/
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3.3 เมื่อผู้ใช้งำนเข้ำสู่ระบบเรียบร้อยแล้ว ระบบจะเข้ำสู่หน้ำหลัก Dashboard แสดงภำพรวมของระบบ 

ทั้งหมด  เมื่อจะเริ่มใช้งำนให้เลือกระบบ “งำนโอนย้ำยพัสดุ”  
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3.4 รำยละเอียดของเมนู จะสำมำรถคลิกเข้ำสู่ระบบย่อยได้เลือกเมนู “เพ่ิมรำยกำรโอนย้ำยพัสดุ” เพ่ือเริ่มท ำ 

แบบฟอร์ม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

3.5 เมื่อกด “เพ่ิมรำยกำรโอนย้ำยพัสดุ” แล้ว หน้ำจอจะแสดงให้เลือกหน่วยงำนที่ต้องกำรเพิ่มรำยกำร ให้ 
เลือกหน่วยงำนและกด“สร้ำงฟอร์มกำรโอนย้ำย” 
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3.6 หน้ำจอสร้ำงแบบฟอร์มโอนย้ำยพัสดุจะแสดงช่องให้ระบุเลขบำร์โค้ดหรือสำมำรถแกนบำร์โค้ดและเลือก  
“ค้นหำ” เพ่ือค้นหำพัสดุที่ต้องกำรโอนย้ำย เมื่อกดแล้วจะแสดงรำยละเอียดข้อมูลพัสดุที่ต้องกำรโอนย้ำย และระบุ 
“เหตุผล” “ชื่อผู้ใช้งำนใหม่” “อำคำรที่ตั้งใหม”่ “ห้องท่ีตั้งใหม”่และกด “เพ่ิม” ในกำรเพิ่มรำยกำรโอนย้ำย 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
หน้ำจอกำรเพ่ิมรำยกำรโอนย้ำย 
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3.7 เมื่อกดปุ่ม “เพ่ิม” เพ่ือบันทึกข้อมูลรำยกำรพัสดุที่ขอโอนย้ำยแล้ว หน้ำจอจะแสดงระบบบันทึกข้อมูลส ำเร็จ 
สำมำรถดำวน์โหลดเอกสำรใบแจ้งกำรโอนย้ำยทรัพย์สิน โดยกดปุ่ม “ดำวน์โหลดเอกสำรโอนย้ำย” 

 
 
 
 
 
 
 
 

    
  

3.8 เมื่อสร้ำง “ฟอร์มกำรโอนย้ำย” แล้ว สำมำรถเข้ำตรวจสอบข้อมูลและสถำนะรำยกำรพัสดุที่ท ำกำรโอนย้ำย 
โดยเลือกที่เมนู  “รำยกำรโอนย้ำยพัสดุ” จะปรำกฏข้อมูลพัสดุที่ท ำรำยกำรโอนย้ำยทั้งหมด โดยสำมำรถค้นหำข้อมูล
รำยกำรโอนย้ำยพัสดุ โดยระบเุงื่อนไขอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งและกด “ค้นหำ” 
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หน้ำจอรำยกำรโอนย้ำยพัสดุจะแสดงรำยกำรพัสดุที่ขอโอนย้ำยพัสดุทั้งหมด และแสดงสถำนะกำรโอนย้ำยพัสดุ
ดังนี้ 

“รอด ำเนินกำร” คือ รอฝ่ำยพัสดุกลำงด ำเนินกำร และสำมำรกดเข้ำไปแก้ไขข้อมูลได้ 
“อยู่ระหว่ำงด ำเนินกำร” คือรำยกำรพัสดุที่อยู่ระหว่ำงส่วนพัสดุด ำเนินกำร 
“ยกเลิกกำรโอนย้ำย” คือรำยกำรพัสดุที่ยกเลิกกำรโอนย้ำยพัสดุ 
“ด ำเนินกำรแล้ว”คือ ฝ่ำยพัสดุกลำงด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว และไม่สำมำรถแก้ไขได้ 
และสำมำรถดำวน์โหลดใบแจ้งกำรโอนย้ำยพัสดุเป็นไฟล์ PDF โดยคลิกที่ กดปุ่ม  
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3.9 เมื่อต้องกำรดูข้อมูลรำยละเอียดพัสดุที่ขอโอนย้ำยสำมำรถกดเลือกที่เมนู “รำยงำนพัสดุที่ขอโอนย้ำย”  
สำมำรถค้นหำข้อมูลรำยกำรโอนย้ำยพัสดุ โดยระบุเงื่อนไขอย่ำงใดอย่ำงหนึ่งและกด “ค้นหำ” หน้ำจอจะแสดงรำยกำร
พัสดุละเอียดของหน่วยงำน ผู้ขอโอนย้ำย และสถำนะกำรโอนย้ำย และสำมำรถเข้ำไปดูรำยละเอียดพัสดุ 
ได้ที ่         
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3.10 เมื่อเข้ำไปดูรำยละเอียดโดยกดท่ีปุ่ม    จะแสดงรำยละเอียดพัสดุที่ขอโอนย้ำยพัสดุ และสำมำรถ 
ดึงข้อมูลของรำยกำรนั้นโดยเลือก “Excel” หรือ “Word” หรือ “PDF”เพ่ือดำวน์โหลดข้อมูล 

 
 
 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
ตัวอย่ำงรำยงำนพัสดุที่ขอโอนย้ำย เมื่อกดออกกรำยงำนเป็น “Excel” หรือ “Word” หรือ “PDF” 

 


