
 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. ประตู

2. เครื่องพิมพ์ SP 8300DN 

3. หมึกเครื่องพิมพ์/เครื่องถ่ายเอกสารส ารอง 

4. เครื่องพิมพ์ SP C440DN 

5. เครื่องโทรสาร 

6. โต๊ะวางเครื่องพิมพ์/เครื่องโทรสาร 

7. ชั้นเหล็กวางอุปกรณ์ส านักงาน 

8. แผ่นรองตัดกระดาษ 

9. เครื่องเหลาดินสอ 

10. ที่เย็บกระดาษ 

11. ที่เจาะกระดาษ 

12. กระดาษถ่ายเอกสาร 
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แสดงต ำแหน่งกำรจดัวำงเครือ่งถำ่ยเอกสำร              แสดงต ำแหน่งกำรจดัวำงเครือ่งโทรศพัท์บนโตะ๊ท ำงำน 

(หน้ำหอ้งท ำงำนสว่นพสัด)ุ        (ตวัอยำ่งจำกพื้นทีช่วนชม) 

 

 

 

 

 
 รายการอุปกรณ์ส านักงานตามมาตรฐานที่ 7 

 

ที ่ รายการ/จ านวน ผู้รับผิดชอบ พื้นที่ ผังการจัดวาง 
1 โทรศัพท์ส ำนักงำน 20 เครื่อง ทุกคน ทุกพ้ืนที่ โต๊ะท ำงำน 
2 เครื่องโทรสำร 1 เครื่อง นำงสำยทิพย์ คงทน ชวนชม ห้องผลิตเอกสำร 
3 เครื่องพิมพ์ SP8300DN 1 เครื่อง นำงสำยทิพย์ คงทน ชวนชม ห้องผลิตเอกสำร 
4 เครื่องพิมพ์ SPC440DN 1 เครื่อง นำยณรงค์ ปิยะกำญจน์ ชวนชม ห้องผลิตเอกสำร 
5 เครื่องถ่ำยเอกสำร 1 เครื่อง นำงศุภรัตน์ ปรำโมทย์อนันต์ ออมเงิน เครื่องถ่ำยเอกสำร 



รายการอุปกรณ์ส านักงานอ่ืน ๆ ในห้องส านักงานส่วนพัสดุ 

 

ที ่ รายการ/จ านวน 
 

ผู้รับผิดชอบ พื้นที่ อ้างอิง 

1 โต๊ะท ำงำน 20 ตัว ทุกคน ทุกพ้ืนที่ ผังกำรจัดวำงโต๊ะท ำงำน 
2 เก้ำอ้ีท ำงำน 20 ตัว ทุกคน ทุกพ้ืนที่ ผังกำรจัดวำงโต๊ะท ำงำน 
3 เก้ำอ้ีนั่งหน้ำโต๊ะท ำงำน 6 ตัว 1) นำยปิยวัชน์ คงอินทร์ 

2) นส.สุจิตรำ ไพนุพงศ์ 
3) นส.สุพัตรำ มีแสง 

โป๊ยเซียน 
นำงคุ้ม 
ออมเงิน 

ผังกำรจัดวำงโต๊ะท ำงำน 

4 ตู้เอกสำร 2 บำนเปิด 16 ตู้ ทุกคน ยกเว้น 
1) นำงวิภำพร พลหำญ 
2) นำงปรำณี จันทร์เอียด 

ทุกพ้ืนที่ ผังกำรจัดวำงโต๊ะท ำงำน 

5 ตู้เหล็กแบบบำนทึบ 2 ตู้ 1) นำงวิภำพร พลหำญ 
2) นำงปรำณี จันทร์เอียด 

กระบองเพชร ผังกำรจัดวำงโต๊ะท ำงำน 

6 โต๊ะคอมพิวเตอร์ 12 ตัว 1) ทุกคนพ้ืนที่ออมเงิน (5) 
2) ทุกคนพ้ืนที่นำงคุ้ม (5) 
3) นำงสำยทิพย์ คงทน (2) 

ออมเงิน 
นำงคุ้ม 
ชวนชม 

ผังกำรจัดวำงโต๊ะท ำงำน 

7 เครื่องคอมพิวเตอร์ตั้งโต๊ะและอุปกรณ์ 
20 ชุด 

ทุกคน ทุกพ้ืนที่ ผังกำรจัดวำงโต๊ะท ำงำน 

8 เครื่องพิมพ์บำร์โค้ด 1 เครื่อง นำงสำยทิพย์ คงทน ชวนชม ผังกำรจัดวำงโต๊ะท ำงำน 
9 เครื่องพิมพ์ RFID 1 เครื่อง นำงสำยทิพย์ คงทน ชวนชม ผังกำรจัดวำงโต๊ะท ำงำน 
10 เครื่องค ำนวณ 1 เครื่อง นำงปรำณี จันทร์เอียด กระบองเพชร ผังกำรจัดวำงโต๊ะท ำงำน 
11 โต๊ะบริเวณประชุม 3 ตัว นำงสำวปิยรัตน์ ทินกร กระบองเพชร ผังกำรจัดวำงบริเวณโต๊ะ

ประชุม 
12 เก้ำอ้ีบริเวณประชุม 13 ตัว นำงสำวปิยรัตน์ ทินกร กระบองเพชร ผังกำรจัดวำงบริเวณโต๊ะ

ประชุม 



ที ่ รายการ/จ านวน 
 

ผู้รับผิดชอบ พื้นที่ อ้างอิง 

13 เครื่องพิมพ์ดีด 1 เครื่อง นส.สุจิตรำ ไพนุพงศ์ นำงคุ้ม - 
14 โต๊ะวำงเครื่องสแกนเนอร์ 1 เครื่อง นส.สุพัตรำ มีแสง ออมเงิน ผังกำรจัดวำงโต๊ะท ำงำน 
15 เครื่องสแกนเนอร์ Ricoh 1 เครื่อง นส.สุพัตรำ มีแสง ออมเงิน ผังกำรจัดวำงโต๊ะท ำงำน 
16 เครื่องสแกนเนอร์ Fujitsu 1 เครื่อง นส.สุจิตรำ ไพนุพงศ์ นำงคุ้ม ผังกำรจัดวำงโต๊ะท ำงำน 
17 ตู้ 15 ลิ้นชัก 1 ตู้ ผู้รับผิดชอบ/พื้นที่ตำมผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร ผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร 
18 ตู้เหล็ก 4 ลิ้นชัก ผู้รับผิดชอบ/พื้นที่ตำมผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร ผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร 
19 ตู้เอกสำร 4 บำนเปิด 21 ตู้ ผู้รับผิดชอบ/พื้นที่ตำมผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร ผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร 
20 ตู้เอกสำรเปิดโล่ง 4 ลิ้นชัก 1 ตู้ ผู้รับผิดชอบ/พื้นที่ตำมผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร ผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร 
21 ตู้เอกสำรมีกระจก 1 ตู้ ผู้รับผิดชอบ/พื้นที่ตำมผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร ผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร 
22 ตู้เอกสำรไม่มีกระจก 2 ตู้ ผู้รับผิดชอบ/พื้นที่ตำมผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร ผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร 
23 ตู้เอกสำร 2 ลิ้นชัก 1 ตู้ ผู้รับผิดชอบ/พื้นที่ตำมผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร ผังกำรจัดวำงตู้เอกสำร 
24 โต๊ะเอนกประสงค์วำงไมโครเวฟ 

1 ตัว 
นส.วลีรัตน์ กองสวัสดิ์ นำงคุ้ม - 

25 โต๊ะวำงอุปกรณ์ใต้โต๊ะเอนกประสงค์ 
1 ตัว 

นส.วลีรัตน์ กองสวัสดิ์ นำงคุ้ม - 

26 โต๊ะวำงเครื่องพิมพ์/เครื่องโทรสำร  
1 ตัว 

นำยณรงค์ ปิยะกำญจน์ ชวนชม ผังห้องผลิตเอกสำร 

27 ชั้นเหล็กวำงอุปกรณ์/วัสดุส ำนักงำน 
1 ตัว 

นำงสำยทิพย์ คงทน ชวนชม ผังห้องผลิตเอกสำร 

28 เครื่องฟอกอำกำศ 1 เครื่อง นำงสำวกนกวรรณ อุ้มชู นำงคุ้ม - 
29 ตู้เย็น 1 ตู้ นำงสุภำวดี โชติอัคคี นำงคุ้ม - 
30 ไมโครเวฟ 1 ตัว นส.วลีรัตน์ กองสวัสดิ์ นำงคุ้ม - 
31 ที่เหลำดินสอ 1 อัน นำงสำยทิพย์ คงทน ชวนชม ผังห้องผลิตเอกสำร 
32 ที่เย็บกระดำษ 1 อัน นำงสำยทิพย์ คงทน ชวนชม ผังห้องผลิตเอกสำร 
33 ที่เจำะกระดำษ 1 อัน นำงสำยทิพย์ คงทน ชวนชม ผังห้องผลิตเอกสำร 



 


