
สรุปประเด็นถาม-ตอบ 
การประชุมซักซ้อมความเข้าใจและแลกเปลี่ยนเรียนรู้การจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานได้รับมอบอ านาจ 

วันศุกร์ที่ 24 กุมภาพันธ์ 2566 เวลา 09.00-12.00 น. 
ณ ห้องประชุมเขาหลวง อาคารสหกิจศึกษา มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

 
 
 

1.  การมอบอ านาจ 
  

ศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  
1. ค ำสั่งปี 2560 (นอกเหนือจำกกำรท ำ PR/PO ในระบบ MIS ) แบบ พ.7 รำยงำนผลจัดซื้อยังสำมำรถ

ใช้ได้หรือไม ่
ค าตอบ ค ำสั่งปี 2560 เป็นค ำสั่งแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่พัสดุและหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสดุประจ ำหน่วยงำนส ำหรับ

กำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยแบบ พ.7 พ.7-1 ส่วนค ำสั่งที่ 1359/2562 ลงวันที่ 12 พฤศจิกำยน 2562 เป็น
ค ำสั่งหลักของกำรมอบอ ำนำจให้หน่วยงำนด ำเนินกำรขอซื้อขอจ้ำงด้วย PRและด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงด้วย PO 
ตำมวงเงินที่หน่วยงำนได้รับมอบอ ำนำจ กรณีท่ีหน่วยงำนมีกำรเปลี่ยนแปลงภำระงำนหรือกำรบริหำรภำยใน ขอให้
หน่วยงำนจัดท ำอนุสนธิค ำสั่งแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำหน่วยงำนให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 

 
2. ค ำสั่งแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำหน่วยงำนปี 2562 กรณีที่จ ำเป็นต้องจัดซื้อจัดจ้ำงแบบเร่งด่วน  

นอกเหนือจำกบุคคลในค ำสั่งสำมำรถด ำเนินกำรได้หรือไม่ 
  ค าตอบ กรณีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงแบบเร่งด่วนในควำมหมำยเป็นกำรจัดซื้อจัดจ้ำงด้วยแบบ พ.7 พ.7-1 บุคคล
ที่มีรำยชื่อนอกเหนือจำกค ำสั่งแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำหน่วยงำนปี 2562 สำมำรถด ำเนินกำรได้ตำมค ำสั่งปี 2560 
 

3. สำมำรถขอเพ่ิมอ ำนำจกำรจัดซื้อจัดจ้ำงของ ผอ.ศูนย์กำรแพทย์ฯ ให้มำกกว่ำ 300,000 บำทได้หรือไม่ 
ค าตอบ ผู้ช่วยอธิกำรบดี (ดร.มงคล ธีระนำนนท์) เพ่ือป้องกันควำมเสี่ยงในกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ขอให้

หน่วยงำนได้เตรียมวำงแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงไว้ล่วงหน้ำ  
       พร้อมนี้หัวหน้ำหน่วยตรวจสอบภำยใน (คุณจุฑำรัตน์ ธำนีรัตน์) ได้แจ้งว่ำเดิมศูนย์กำรแพทย์ฯได้รับมอบ
อ ำนำจหมวดค่ำตอบแทนใช้สอยวัสดุ วงเงิน 500,000 บำท และหมวดครุภัณฑ์ วงเงิน 300,000 บำท แต่ปัจจุบัน
ได้รับมอบอ ำนำจทุกหมวดรำยจ่ำย วงเงิน 300,000 บำท หำกศูนย์กำรแพทย์ฯมีเหตุผลและควำมจ ำเป็นสำมำรถ
เสนอขอเพ่ิมวงเงินมอบอ ำนำจได้ 
 
 
 



 
 

  

สว่นพสัดุ 2 

 

หน่วยตรวจสอบภายใน  
  - หัวหน้ำหน่วยตรวจสอบภำยใน คุณจุฑำรัตน์ ธำนีรัตน์) ค ำสั่งแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำหน่วยงำน ปี 2562  
ส่วนพัสดุต้องยกเลิกค ำสั่งหรือไม่ 

ค าตอบ หน่วยงำนที่มีกำรเปลี่ยนแปลงภำระงำนหรือกำรบริหำรภำยใน ขอให้หน่วยงำนจัดท ำอนุสนธิ
ค ำสั่งแต่งตั้งเจ้ำหน้ำที่ประจ ำหน่วยงำนให้ถูกต้องและเป็นปัจจุบัน 
 
2. การจัดซื้อจัดจ้าง 

 
ศูนย์สมาร์ทฟาร์ม 

1. เจ้ำหน้ำที่ที่เป็นผู้ท ำใบขอซื้อ/ขอจ้ำง (PR) หรือผู้ที่ท ำใบสั่งซื้อสั่งจ้ำง (PO) มีสิทธิ์เป็นกรรมกำรตรวจรับ
ได้หรือไม ่หรือ ลูกจ้ำงชั่วครำวเป็นกรรมกำรตรวจรับพัสดุได้หรือไม่ 

ค าตอบ กำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรตำมระเบียบฯข้อ 26 มีข้อห้ำมเพียงชุดเดียว คือ ห้ำมคณะกรรมกำร
จัดหำเป็นกรรมกำรตรวจรับ ส ำหรับลูกจ้ำงชั่วครำวต้องพิจำรณำว่ำในควำมหมำยเป็นพนักงำนของรัฐหรือไม่ หำก
ถือเป็นพนักงำนของรัฐก็สำมำรถเป็นกรรมกำรตรวจรับได้  

หัวหน้ำหน่วยตรวจสอบภำยในได้ให้ข้อสังเกตว่ำ กำรให้ลูกจ้ำงชั่วครำวรำยเดือนเป็นกรรมกำรตรวจรับ มี
ควำมเสี่ยง ซึ่งในกำรแต่งตั้งคณะกรรมกำรควรเป็นผู้ที่มีควำมรู้ควำมช ำนำญในงำนซื้อหรืองำนจ้ำงนั้น ๆ และขอให้
สอบถำมรำยละเอียดข้อก ำหนดทำงสัญญำจ้ำงจำกส่วนทรัพยำกรมนุษย์และองค์กรและส่วนนิติกำรอีกครั้ง 

พร้อมนี้ผู้ช่วยอธิกำรบดี (ดร.มงคล ธีระนำนนท์) ได้ให้ค ำแนะน ำ ไม่ควรแต่งตั้งลูกจ้ำงชั่วครำวรำยเดือน
เพรำะมีควำมเสี่ยงในกำรท ำผิดกฎระเบียบและอำจจะไม่มีควำมรู้ควำมช ำนำญในกำรซื้อหรืองำนจ้ำงนั้น ๆ  

 
     2. กำรจัดซื้อวัสดุกำรเกษตรส ำหรับกำรปลูกพืชหลำยๆ โครงกำรแต่ระยะเวลำควำมต้องกำรใช้งำน
แตกต่ำงกันจ ำเป็นต้องจัดซื้อในครำวเดียวกันหรือสำมำรถแบ่งซื้อได้ตำมควำมต้องกำรใช้งำน 
 ค าตอบ กำรจะแบ่งซื้อหรือแบ่งจ้ำงโดยลดวงเงินเพ่ือให้วิธีกำรซื้อหรือจ้ำงหรืออ ำนำจในกำรสั่งซื้อหรือจ้ำง
เปลี่ยนแปลงไปจะกระท ำมิได้ กรณีใดจะเป็นกำรแบ่งซื้อหรือจ้ำงให้พิจำรณำถึงวัตถุประสงค์ในกำรซื้อหรือจ้ำงครั้ง
นั้นและควำมคุ้มค่ำของทำงรำชกำรเป็นส ำคัญ 
 หน่วยตรวจสอบภำยใน (คุณอำภำภัทร โรจนรำธำ) ได้ให้ควำมเห็นเพ่ิมเติมให้พิจำรณำว่ำวัสดุที่จะจัดซื้อ
เป็นของเสื่อมสภำพหรือไม่ ถ้ำซื้อพร้อมกันแต่ไม่ได้ใช้ในช่วงเวลำเดียวกันท ำให้วัสดุนั้นเสื่อมสภำพและไม่ สำมำรถ
ใช้งำนได้ จึงเสนอ 2 แนวทำงในกำรด ำเนินกำร 

1) ซื้อตำมจ ำนวนที่จ ำเป็นต้องใช้ในช่วงเวลำนั้น 
2) ซื้อตำมจ ำนวนที่ต้องกำรทั้งหมด กรณีท่ีวงเงินเกินอ ำนำจของหน่วยงำนให้ท ำ PR ขอซื้อขอจ้ำงมำ 

ยังส่วนพัสดุ เพื่อด ำเนินกำรจัดซื้อแบบรำคำคงท่ีไม่จ ำกัดปริมำณ 
 



 
 

  

สว่นพสัดุ 3 

 

ส่วนอาคารสถานที่  
งำนท ำลำนจอดและถนนบริเวณหอชมฟ้ำ อุทยำนพฤกษศำสตร์ งบประมำณ  301,160.00 บำท   

              1. กำรด ำเนินกำรซื้อวัสดุและจ้ำงรถบด  แยกงำนซื้องำนจ้ำงแล้วไม่เกินสำมแสน แต่ถ้ำเอำมำรวมจะ
เกินสำมแสน ถือว่ำยังอยู่ในอ ำนำจหน่วยงำนที่จะกระท ำได้หรือไม่ 

2. งำนนี้เป็นโครงกำรจัดท ำเองได้หรือไม่ กำรปฏิบัติงำนไม่ได้ใช้แรงงำน มีแต่รถแบคโฮและรถไถท่ีเป็น 
ของมหำวิทยำลัยฯ 

ค าตอบ  
 1. จำกงบประมำณ 301,160.00 บำท เกินอ ำนำจหัวหน้ำส่วนอำคำรสถำนที่    ซึ่งได้รับมอบอ ำนำจทุก 

หมวดรำยจ่ำยในกำรซื้อจ้ำงครั้งหนึ่งวงเงินครั้งละไม่เกิน 300,000 บำท  
2. กำรจัดท ำเองตำมระเบียบฯข้อ 18 กรณีที่มีกำรซื้อหรือจ้ำงเพ่ือจัดท ำพัสดุเอง ให้มีกำรแต่งตั้งผู้

ควบคุมรับผิดชอบในกำรจัดท ำเองและแต่งตั้งคณะกรรมกำรตรวจกำรปฏิบัติงำนท ำหน้ำที่เช่นเดียวกับ
คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ  

กรณีนี้แบ่งงำนออกเป็น 3 ส่วน  
1) กำรจัดซื้อวัสดุ  กรณีท่ีซื้อไม่เกิน 300,000 บำท หน่วยงำนสำมำรถจัดซื้อเองตำมท่ีได้รับมอบอ ำนำจ 
2) กำรจ้ำงรถบด กรณีวงเงินจ้ำงไม่เกิน 300,000 บำท หน่วยงำนสำมำรถจัดจ้ำงเองตำมที่ได้รับมอบ

อ ำนำจ 
3) กำรใช้รถแบคโและรถไถของมหำวิทยำลัย 
 

  
ส่วนบริการกลาง  

- เอกสำรจ ำเป็นที่หน่วยงำนต้องส่งไปท ำสัญญำซื้อสัญญำจ้ำง 
ค าตอบ เอกสำรส ำหรับส่งส่วนนิติกำรจัดท ำสัญญำซื้อจ้ำง ประกอบด้วย 

1) หนังสือแจ้งลงนำมสัญญำ 
2) หนังสืออนุมัติให้ซื้อหรือจ้ำง 
3) ร่ำงขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุฯ 
4) ใบเสนอรำคำ 
5) เรื่องเดิมทั้งหมด 

 
 
 
 
 



 
 

  

สว่นพสัดุ 4 

 

ศูนย์เครื่องมือวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
1. วิธี/เทคนิคในกำรติดตำมผู้ขำย/ผู้รับจ้ำงให้ลงนำมใบสั่งซื้อหรือสั่งจ้ำงตำมที่ก ำหนด 

 ค าตอบ ให้โทรศัพท์ติดตำมและแจ้งผู้ขำยผู้รับจ้ำงตำมมำตรำ 109 มหำวิทยำลัยขอสงวนสิทธิ์กำรทิ้งงำน 
กรณีที่เป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับกำรคัดเลือกแล้วไม่ยอมไปท ำสัญญำหรือข้อตกลงเป็นหนังสือกับหน่วยงำนของรัฐ
ภำยในเวลำที่ก ำหนดไว้ 
 

2. กำรขอใบเสนอรำคำจำกบริษัทค่อนข้ำงยำก บริษัทได้ยื่นเสนอรำคำแต่ไม่ผ่ำนกำรคัดเลือก เนื่องจำก
รำคำที่เสนอสูงกว่ำ และได้สอบถำมเจ้ำหน้ำที่จัดหำพัสดุแล้ว เรื่องกำรก ำหนดให้ขอใบเสนอรำคำจำกบริษัทจำก
เดิม 3 รำย เป็น 2 รำยได้หรือไม่ 
 ค าตอบ ขอให้ประสำนขอใบเสนอรำคำจำกผู้ขำยรำยอ่ืน ๆ หรือรำยใหม่ที่ต่ำงไปจำกรำยเดิมบ้ำง 
 

3. เมื่อมีกำรตรวจรับและส่งเอกสำรเพื่อเบิกจ่ำยเงินให้ส่วนกำรเงินและบัญชี   จ ำเป็นต้องแนบหน้ำ Book 
Bank ทุกครั้งที่มีกำรเบิกจ่ำยเงินหรือไม่ 

ค าตอบ ส่วนกำรเงินและบัญชี (คุณสุวิมล บุญชู) ได้ให้ค ำแนะน ำ  กรณีเป็นธนำคำรกรุงไทยไม่จ ำเป็นต้อง
แนบหน้ำ Book Bank ทุกครั้ง ส ำหรับกรณีท่ีต้องแนบหน้ำ Book Bank ทุกครั้ง ดังนี้ 

1) กำรจ่ำยเงินให้ธนำคำรอ่ืน ๆ นอกจำกธนำคำรกรุงไทย  
2) กำรเปลี่ยนแปลงข้อมูลเลขท่ีบัญชี/ธนำคำร 
3) กำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่มีกำรตรวจรับหลำยงวด (หำกเป็นต่ำงธนำคำรต้องแนบมำทุกครั้งเพื่อ 

ป้องกันกำรโอนผิดบัญชี) 
นอกจำกนี้ส่วนพัสดุขอควำมร่วมมือหน่วยงำนในกำรขอสร้ำงซัพพลำยเออร์รำยใหม่ ขอให้ผู้ขอสร้ำงซัพ

พลำยเออร์ส่งหน้ำ Book Bank ให้ส่วนพัสดุเพ่ือเป็นข้อมูลประกอบกำรสร้ำงซัพพลำยเออร์ในระบบ MIS รวมทั้ง
กรณีของผู้ขำยผู้รับจ้ำงรำยเดิมที่ยังไม่มีข้อมูลและทุกครั้งที่มีกำรเปลี่ยนแปลงข้อมูลกำรจ่ำยเงินให้ผู้ขอสร้ำงซัพ
พลำยเออร์ส่งหน้ำ Book Bank ให้ส่วนพัสดุด้วย 

 
ศูนย์การแพทย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์  

1. ปัญหำที่คณะกรรมกำร TOR ก ำหนดเวลำส่งมอบ 30 วัน เมื่อจัดซื้อจัดจ้ำงแล้ว ผู้ขำย/ผู้รับจ้ำง 
ไม่สำมำรถส่งมอบได้ตำม TOR สำมำรถแก้ไขได้อย่ำงไร 

ค าตอบ สำมำรถแก้ไข TOR และขออนุมัติใหม่ได้ แต่ทั้งนี้ระยะเวลำในกำรส่งมอบพัสดุนั้นต้องไม่กระทบ
กับกำรใช้งำน 
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2. กำรก ำหนดคุณลักษณะเฉพำะของยำ ในกำรจัดซื้อจัดจ้ำงแบบ Price Performance สำมำรถใช้ 
เกณฑ์อะไรได้บ้ำง และยำที่จัดซื้อจะเป็นกลุ่มยำทั่วไป และยำฉุกเฉิน 

ค าตอบ กำรจัดซื้อยำในปัจจุบันใช้เกณฑ์รำคำ แต่หำกหน่วยงำนมีควำมประสงค์จะจัดซื้อโดยใช้เกณฑ์ 
Price Performance ก็สำมำรถด ำเนินกำรได้ แต่ทั้งนี้ในกำรก ำหนดเกณฑ์ต้องมีควำมชัดเจนและสำมำรถแจ้ง
รำยละเอียดของแต่ละเกณฑ์ได้อย่ำงชัดเจนเช่นเดียวกัน 

 
3. สำมำรถลดขั้นตอนกำรจัดซื้อยำที่มีควำมต้องกำรใช้ยำกรณีฉุกเฉินเพ่ือให้ทันต่อกำรรักษำผู้ป่วย ได้ 

หรือไม ่
ค าตอบ ขั้นตอนวิธีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงก ำหนดตำมระเบียบ กรณีท่ีมีควำมต้องกำรใช้ยำฉุกฉิน หน่วยงำน 

สำมำรถด ำเนินกำรเร่งด่วนได้ในวงเงินไม่เกิน 100,000 บำท 
 

4. เนื่องด้วยศูนย์กำรแพทย์ฯ มีผู้ใช้บริกำรมำกขึ้น วงเงินที่จะซื้อยำมีมำกขึ้น ในกำรจัดซื้อยำของ
สภำกำชำดไทย ยำของโครงกำรยำเสพติดจะจัดซื้อด้วยวิธีเฉพำะเจำะจง (ซ) ได้หรือไม่ 

ค าตอบ หัวหน้ำส่วนพัสดุได้ให้ค ำแนะน ำว่ำในกำรจัดซื้อยำประเภทนี้มีควำมส ำคัญและต้องด ำเนินกำร
อย่ำงรัดกุม จึงต้องศึกษำหำควำมรู้เพ่ิมเติม จึงขอให้หน่วยงำนได้ร่วมหำรือรำยละเอียดในกำรด ำเนินกำรกับส่วน
พัสดุอีกครั้ง 

 
5. กำรจัดซื้อจัดจ้ำงทุกวงเงิน วิธีเฉพำะเจำะจงต้องขออนุมัติร่ำง TOR ผ่ำน ผอ.อนุมัติและลงนำมก ำกับ

ทุกครั้งหรือไม ่
ค าตอบ กำรขออนุมัติจัดซื้อจัดจ้ำงต้องขออนุมัติร่ำง TOR  ผ่ำน ผอ.อนุมัติและลงนำมก ำกับทุกวงเงินทุกครั้ง 
 
6. กรณีที่ขอใบเสนอรำคำจำกผู้ขำยมำเพ่ือพิจำรณำท ำรำคำกลำง ในขั้นตอนของกำรเสนอรำคำผู้ขำยที่

ไม่ได้ขอใบเสนอรำคำในกำรท ำรำคำกลำง สำมำรถเสนอรำคำได้หรือไม่ 
ค าตอบ สำมำรถเสนอรำคำได้ 
 
 

ส่วนภูมิสถาปัตย์ฯ  
- กำรขอใบเสนอรำคำจำกบริษัทค่อนข้ำงยำก เนื่องจำกบริษัทเคยยื่นเสนอรำคำแต่ไม่ผ่ำนกำรคัดเลือก 

เนื่องจำกรำคำที่เสนอสูงกว่ำ และได้สอบถำมเจ้ำหน้ำที่จัดหำพัสดุแล้ว เรื่องกำรก ำหนดให้ขอใบเสนอรำคำจำก
บริษัทจำกเดิม 3 รำย เป็น 2 รำยได้หรือไม่ 
 ค าตอบ ขอให้ประสำนขอใบเสนอรำคำจำกผู้ขำยรำยอ่ืน ๆ หรือรำยใหม่ที่ต่ำงไปจำกรำยเดิมๆ  
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ศูนย์บริหารทรัพย์สิน  
- เมื่อมีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและได้ติดต่อให้ผู้ขำยผู้รับจ้ำงเสนอรำคำ เมื่อมีกำรประกำศผู้ชนะกำรเสนอรำคำ 

ผู้ขำยผู้รับจ้ำงขอให้แจกแจงรำคำของแต่ละรำย ซึ่งหน่วยงำนได้แจ้งกลับผู้เสนอรำคำแล้วด้วยว่ำไม่สำมำรถให้
ข้อมูลในส่วนนี้ได้ 

 
 
3. การส่งต่อข้อมูล/การส่งเอกสาร 
 
ศูนย์บริหารทรัพย์สิน  

- กำรส่งเอกสำรตรวจรับพัสดุ/ตรวจกำรจ้ำงให้ส่วนพัสดุเพ่ือส่งต่อให้ส่วนกำรเงินและบัญชี เนื่องจำก 
ในช่วงที่ส่วนพัสดุมีกำรย้ำยส ำนักงำนชั่วครำว หำกหน่วยงำนส่งต้นฉบับเอกสำรให้ส่วนพัสดุด้วย ท ำให้กังวล
เกี่ยวกับกำรเบิกจ่ำย e-Payment ที่ก ำหนดไว้ 3 วันซึ่งส่วนกำรเงินและบัญชีจะต้องตรวจสอบเอกสำรด้วย 
 ค าตอบ หน่วยงำนสำมำรถส่งเอกสำรต้นฉบับให้ส่วนกำรเงินและบัญชีได้ โดยขอให้โทรศัพท์ประสำนแจ้ง
คุณสำยทิพย์ คงทน งำนคลังพัสดุทรำบข้อมูลพร้อมทั้งส่งเอกสำรในระบบ DOMS ด้วย 
 
ศูนยก์ารแพทย์มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์ 

- ในกำรบันทึกข้อมูลตำมแบบบันทึกผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ศูนย์กำรแพทย์ฯ ไม่สำมำรถแก้ไขข้อมูลในแบบ 
PDF Form ได ้

ค าตอบ แบบบันทึกผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่ส่วนพัสดุได้ออกแบบขึ้นเพ่ือให้หน่วยงำนได้บันทึกข้อมูลกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงเป็นรำย PO กรณีของศูนย์กำรแพทย์ฯ มีกำรจัดซื้อพัสดุหลำยประเภททั้งในส่วนของพัสดุกลำง ยำ 
เวชภัณฑ์ วัสดุห้องผ่ำตัด เป็นต้น ซึ่งในกำรส่งข้อมูลให้ส่วนพัสดุ กรณีที่มีกำรจัดซื้อจัดจ้ำงโดยเชิญเสนอรำคำเพียง
รำยเดียว ศูนย์กำรแพทย์ฯ สำมำรถดึงรำยงำนจำกระบบ MIS เป็นไฟล์ Excel และส่งข้อมูลให้ส่วนพัสดุได้ ส ำหรับ
กรณีที่มีกำรเชิญผู้เสนอรำคำหลำยรำยหน่วยงำนไม่ได้บันทึกข้อมูลในระบบ MIS จึงไม่สำมำรถดึงข้อมูลออกจำก
ระบบได้ จึงยังต้องส่งแบบบันทึกผลกำรจัดซื้อจัดจ้ำงเป็น PDF Form ให้ส่วนพัสดุ อย่ำงไรก็ตำมเพ่ือแก้ไขปัญหำที่
เกิดข้ึนต้องพิจำรณำรำยละเอียดร่วมกับผู้ปฏิบัติงำนอีกครั้ง 
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4. อ่ืน ๆ  
 
1. รหัสเข้ำใช้งำนระบบ e-GP หมดอำยุ เนื่องจำกไม่ได้เข้ำใช้งำน 
ค าตอบ ถ้ำไม่ได้เข้ำใช้งำนระบบ e-GP เกิน 1 เดือน ต้องท ำเรื่องขอรหัสใหม่ แนะน ำให้ล็อคอินเข้ำระบบ 

e-GP อยู่เสมอ 
 

2. ปัญหำกำรใช้งำนระบบ e-GP จะประมวลผลช้ำมำกและระบบไม่เสถียรบ่อยครั้ง 
ค าตอบ เนื่องจำกระบบ e-GP เป็นระบบกลำงที่ใช้งำนร่วมกันทุกหน่วยงำน จึงท ำให้ในเวลำท ำกำรปกติ

ผู้ใช้งำนระบบมีจ ำนวนมำก จึงเกิดควำมล่ำช้ำและไม่เสถียร ซึ่งหน่วยงำนไม่สำมำรถควบคุมได้ 
 

3. ใบเสร็จที่ส่งเบิกกับส่วนกำรเงินฯต้องน ำบิลแปะกับกระดำษเอ 4 หรือไม่ 
ค าตอบ ส่วนกำรเงินฯ ให้ค ำแนะน ำ กรณีบิลมีขนำดเล็ก กระดำษบำง ต้องน ำมำแปะกับกระดำษเอ 4 

เพ่ือป้องกันบิลหำยหรือขำด 
 

4. รำยงำนขอซื้อขอจ้ำง กรณีท่ีต้องจัดซื้อจัดจ้ำงเร่งด่วนต้องกรอกรำยละเอียดให้ครบทุกข้อหรือไม่ 
ค าตอบ ต้องกรอกข้อมูลตำมที่ระเบียบฯพัสดุก ำหนดให้ครบทุกข้อ 
 

5. รำยงำนขอซื้อขอจ้ำง ข้อ (5) ก ำหนดเวลำที่ต้องกำรใช้พัสดุนั้นหรือให้งำนนั้นแล้วเสร็จ ต้องระบุอย่ำงไร
ค าตอบ ให้ระบุวันที่ต้องกำรใช้งำน 
 

6. กรณีมีควำมจ ำเป็นต้องจัดซื้อวัสดุเกินวงเงินที่ได้รับอนุมัติ ต้องด ำเนินกำรอย่ำงไร 
ค าตอบ ให้เสนอขออนุมัติใหม่ 
 

 
 

....................................... 
สรุปโดย   สว่นพัสดุ 

            มีนำคม 2566 


