
การจัดซือ้จ ัดจา้งหมวดค่าตอบแทนใชส้อยวัสด 

โดย  สว่นพสัด   สว่นการเงนิและบญัช ี และหน่วยตรวจสอบภายใน

• ในอ า น า จหัว หน้ า ห น่ ว ย ง าน   ( แ บบ ร า ย ง านผล  พ . 7 )  

• เ กิน อ า น า จหัว หน้ า ห น่ ว ย ง าน  ( แ บบ ร า ย ง านผล  พ . 7 - 1 )

วงเงินไม่ เกิน 100,000 บาท

วนัพฤหสับดทีี ่22 มถิ นายน 2566



ค ม้คา่ โปรง่ใส

ตรวจสอบได ้
ประสทิธภิาพ/

ประสทิธผิล

หลักการจัดซือ้จ ัดจา้ง



ทบทวนความเขา้ใจ

การด าเนินการจดัซือ้จดัจา้ง

โดย  นางปราณี จนัทรเ์อยีด สว่นพสัด 



การจดัซือ้จดัจา้งวงเงนิเล็กนอ้ยไม่เกนิ 100,000 บาท

หมวดค่าตอบแทนใชส้อยวัสด  เท่านั้น

คร ภัณฑ ์  



การมอบอ านาจ

• หวัหนา้หน่วยงานไดร้บัมอบอ านาจ ไม่เกนิ 20,000 บาท 

• หากเกนิ..เสนอตอ่ผูม้อี านาจอน มตัขิองหน่วยงาน

(ยกเวน้..หน่วยงานไดร้บัมอบอ านาจ 11 หน่วยงาน) 



ด าเนินการผ่านระบบบนัทกึขอ้มูลพสัด  พ.7 และ พ.7-1

(ระบบสารสนเทศ)

2. เ ว็บพัสด  



ขัน้ตอนด าเนินการ 

1. หนังสอืแตง่ตัง้บ คคลเพือ่ก าหนด SPEC.    (ตามระเบยีบขอ้ที ่21)

ด าเนินการได ้2 วธิี

1.1 ด าเนินการผ่านระบบบนัทกึขอ้มูลพสัด  พ.7 และ พ.7-1

LINK ระบบ(1) แตง่ตัง้ก าหนด SPEC./TOR

หรอื

1.2 ระบบ Doms ขอ้ความมาตรฐาน  

(DPS01 และ DPS02 บนัทกึขอ้ความแตง่ตัง้บ คคลก าหนด Spec. ซือ้หรอืจา้ง

ในอ านาจและเกนิอ านาจ)

http://account.wu.ac.th/dps/ps/first0.php


2.  รายงานขอซือ้ขอจา้ง (ตามระเบยีบขอ้ที ่22) มรีายการดงัตอ่ไปนี้

2.1  เหต ผลและความจ าเป็นทีต่อ้งซ ือ้หรอืจา้ง

2.2  ขอบเขตของงานหรอืรายละเอยีดค ณลกัษณะเฉพาะของพสัด 

2.3  ราคากลางของพสัด ทีจ่ะซ ือ้หรอืจา้ง

2.4  วงเงนิทีจ่ะซ ือ้หรอืจา้ง

2.5  ก าหนดเวลาทีต่อ้งการใชพ้สัด น้ันหรอืใหง้านน้ันแลว้เสรจ็

2.6  วธิจีะซ ือ้หรอืจา้ง

2.7  การขออน มตัแิตง่ตัง้คณะกรรมการตา่ง ๆ 

LINK ระบบ(2)รายงานขอซือ้ขอจา้ง 

http://account.wu.ac.th/dps/ps/first0.php


* อน มตัโิดยหวัหนา้หน่วยงานในกรณีทีอ่ยูใ่นอ านาจของหวัหนา้

* กรณีเกนิอ านาจหวัหนา้หน่วยเสนออน มตัโิดยผูม้อี านาจอน มตัขิองหน่วยงานน้ัน ๆ

3. หน่วยงานด าเนินการจดัซือ้จดัจา้งตามทีไ่ดร้บัอน มตัิ

4.  บนัทกึขอ้มูลการจดัซือ้จดัจา้ง (บนัทกึเลขทีอ่า้งองิ)

LINK ระบบ(3)บนัทกึขอ้มูลการซือ้ 

http://account.wu.ac.th/dps/ps/first0.php


5.  รายงานผลการจดัซือ้ จดัจา้ง (แบ่งไดเ้ป็น 2 กรณี) 

5.1  กรณีการจดัซือ้จดัจา้งในอ านาจหวัหนา้หน่วยงาน ใชแ้บบรายงานผล

การจดัซือ้จดัจา้ง พ.7 (อน มตัโิดยหวัหนา้หน่วยงานในกรณีทีอ่ยูใ่นอ านาจของหวัหนา้)

LINK ระบบ(4)รายงานผลการจดัซือ้จา้ง

5.2  กรณีการจดัซือ้จดัจา้งเกนิอ านาจหวัหนา้หน่วยงาน ใชแ้บบรายงานผล

การจดัซือ้จดัจา้ง พ.7-1   (กรณีเกนิอ านาจหวัหนา้หน่วยเสนออน มตัโิดยผูม้อี านาจ

อน มตัขิองหน่วยงานน้ัน ๆ) (ส่งส่วนพสัดตุรวจสอบเอกสาร)

LINK ระบบ(5)รายงานผลการจดัซือ้จดัจา้ง

http://account.wu.ac.th/dps/ps/first0.php
http://account.wu.ac.th/dps/ps/first0.php


เร ือ่ง  แนวทางการปฏบิตัใินการด าเนินการจดัหาพสัด ทีเ่กีย่วกบั

คา่ใชจ้า่ยในการบรหิารงาน คา่ใชจ้า่ยในการฝึกอบรม การจดังาน 

และการประช มของหน่วยงานของรฐั 

หนงัสอืเวยีน (กวจ) 0405.02/ว119   ลงวนัที ่7 มนีาคม 

การปฏบิตัติามระเบยีบขอ้ที ่22

ตามรายการดงันี้
เห็นควรยกเวน้



1.  การจดัซือ้จดัจา้งพสัด ทีเ่กีย่วกบัการคา่ใชจ้า่ยในการบรหิารงานฯ  

คร ัง้หน่ึงไม่เกนิ 10,000.00 บาท

2.  เจา้หนา้ทีห่รอืผูท้ีไ่ดร้บัมอบหมายด าเนินการจดัซือ้/จา้งไปกอ่น  รบีรายงานใหห้วัหนา้

หน่วยงานรบัทราบภายใน 5 วนัท าการถดัไป

3. เมือ่หวัหนา้ใหค้วามเห็นชอบแลว้ ใหถ้อืวา่รายงานดงักลา่วเป็นหลกัฐานในการตรวจรบั

โดยอน โลม

เห็นควรยกเวน้



ตาราง 1 

คอื  รายการทีต่อ้งด าเนินการจดัซือ้/จา้ง

หนงัสอืเวยีน ว119     

https://dps.wu.ac.th/wp-content/uploads/2018/04/%E0%B9%81%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%A2%E0%B8%A7%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%88%E0%B8%8A.%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99.pdf


ตาราง 2

คอื  รายการทีไ่ม่ใชก่ารจดัซือ้จดัจา้ง



ถาม - ตอบ



ส่วนพสัด 

หวัหน้าส่วนพัสด   73738

นางปราณี จนัทรเ์อียด 73778

หมายเลขโทรศพัทภ์ายใน

ส่วนการเงินและบญัชี หน่วยตรวจสอบภายใน

หวัหน้าส่วนการเงินและบญัชี 73743

งานตรวจจ่าย  

นส.ส วิมล บ ญชู 77005

นส.ทรงพร กาลคลอด 73744

นางส ดารตัน ์รชัตะสมบูรณ์ 73717

นางส นันทา บดีการ 77001

หวัหน้าหน่วยตรวจสอบฯ 73757

นส.อาภาภทัร โรจนราธา 77016





 

 

 

หนังสือเวียนกรมบัญชีกลาง 
กค(กวจ) 0405.2/ว119 

ลงวันที่ 7 มีนาคม 2561 
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