
 
 
 

โครงการพัฒนาศักยภาพของผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ 
 

ประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้การจัดซื้อจัดจ้างหมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  
ในอ านาจหัวหน้าหน่วยงาน (แบบรายงานผล พ.7) และเกินอ านาจหัวหน้าหน่วยงาน (แบบรายงานผล พ7-1)  

 
 
 1. หลักการและเหตุผล  
  
  ส่วนพัสดุ ส ำนักงำนอธิกำรบดี   เป็นหน่วยงำนที่ท ำหน้ำที่จัดซื้อจัดจ้ำงให้กับทุกหน่วยงำนของมหำวิทยำลัย 
ยกเว้นหน่วยงำนที่ได้รับมอบอ ำนำจเกี่ยวกับกำรพัสดุและสั่งจ่ำยเงินภำยใต้วงเงินที่ได้รับมอบอ ำนำจ  รวมถึงลงนำม
เอกสำรแนบท้ำยสัญญำในกิจกำรของมหำวิทยำลัย   จ ำนวน 12 หน่วยงำน    ตำมค ำสั่งมหำวิทยำลัยวลัยลักษณ์  
ที่ 736/2566   ลงวันที่ 16 พฤษภำคม พ.ศ. 2566         ส ำหรับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่เพ่ิมควำมคล่องตัวในกำรบริหำร
จัดกำรของทุกหน่วยงำน หมวดค่ำตอบแทนใช้สอยวัสดุ วงเงินไม่เกิน 100,000 บำท ทุกหน่วยงำนสำมำรถ
ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและจัดท ำรำยงำนผลตำมแบบ พ.7 (ในอ ำนำจของหัวหน้ำหน่วยงำน)  และแบบรำยงำนผล 
พ.7-1 (เกินอ ำนำจหัวหน้ำหน่วยงำน)  โดยเป็นไปตำมพระรำชบัญญัติฯ และระเบียบกระทรวงกำรคลังว่ำด้วยกำร
จัดซื้อจัดจ้ำงและกำรบริหำรพัสดุภำครัฐ พ.ศ.2560 รวมถึงกฏกระทรวง มติครม. และหนังสือเวียน     
  จำกกำรตรวจเอกสำรแบบรำยงำนผล พ.7 และพ.7-1 ของหน่วยงำน โดยส่วนกำรเงินและบัญชีและหน่วย
ตรวจสอบภำยใน พบว่ำหลำยหน่วยงำนยังมีควำมเข้ำใจที่คลำดเคลื่อนท ำให้กำรจัดท ำเอกสำรไม่ถูกต้อง หรือไม่
ครบถ้วนในสำระส ำคัญ   ส่วนพัสดุจึงได้ประชุมร่วมกับทั้งสองหน่วยงำนเมื่อวันที่ 31 มีนำคม 2566 เพ่ือหำรือแนว
ทำงแก้ไข และได้สรุปผลกำรหำรือพร้อมเวียนแจ้งหน่วยงำนทรำบ  ตำมหนังสือที่ ว1858/2566 ลงวันที่ 10 
พฤษภำคม 2566  โดยเผยแพร่เป็นค ำถำมที่พบบ่อย ผ่ำนเว็บไซต์ส่วนพัสดุด้วยแล้วนั้น   
  จำกกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำน  ส่วนพัสดุเห็นควรจัดประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้โดยมีส่วนกำรเงินและ
บัญชี และหน่วยตรวจสอบภำยในเข้ำร่วมให้ควำมรู้และข้อพึงระวัง รวมทั้งข้อเสนอแนะและข้อคิดเห็นอ่ืนๆ เพ่ิมเติม
เพ่ือพัฒนำงำนร่วมกันให้มีประสิทธิภำพมำกขึ้น   

 
 2. วัตถุประสงค์  
 
  1. เพ่ือให้ผู้เข้ำประชุมมีควำมรู้และควำมเข้ำใจกำรจัดซื้อจัดจ้ำงหมวดค่ำตอบแทนใช้สอยวัสดุ วงเงินไม่เกิน 
100,000 บำท ตำมแบบรำยงำนผล พ.7 และ พ.7-1  
  2. แลกเปลี่ยนเรียนรู้ รับฟังข้อคิดเห็นและข้อเสนอแนะ หำแนวทำงในกำรปฏิบัติงำนร่วมกัน 
 



 3. วัน เวลา และสถานที่   
 
  วันพฤหัสบดีที่ 22 มิถุนำยน พ.ศ.2566   เวลำ 08.30 – 12.00 น.  
  ณ ห้องประชุมภัทรธรรมำภรณ์  อำคำร C ชั้น 9  อำคำรโรงพยำบำลศูนย์กำรแพทย์      
 
 4. ผู้เข้าร่วมประชุม   จ ำนวน 100 คน (หน่วยงำนละไม่เกิน 2 คน) 
 
  ผู้ที่มีหน้ำที่ในกำรจัดท ำเอกสำร แบบรำยงำนผล พ.7 และ พ.7-1   
 
 5. การด าเนินกิจกรรม 
   
  1. บรรยำยให้ควำมรู้เกี่ยวกับกำรจัดท ำเอกสำร ระเบียบพัสดุและระเบียบอ่ืนที่เก่ียวข้อง  
  2. ส่วนกำรเงินและบัญชีและหน่วยตรวจสอบภำยใน ให้ ควำมรู้ข้อพึงระวังในกำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
      และกำรท ำเอกสำร  
  3  หน่วยงำนแลกเปลี่ยนเรียนรู้และซักถำมปัญหำ  
 
 
 

ก าหนดการ 
ประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้การจัดซื้อจัดจ้างหมวดค่าตอบแทนใช้สอยวัสดุ วงเงินไม่เกิน 100,000 บาท  

ในอ านาจหัวหน้าหน่วยงาน (แบบรายงานผล พ.7) และเกินอ านาจหัวหน้าหน่วยงาน (แบบรายงานผล พ7-1)  
วันพฤหัสบดีที่ 22 มิถุนายน พ.ศ.2566   เวลา 08.30 – 12.00 น.  

  ณ ห้องประชุมภัทรธรรมาภรณ์  อาคาร C ชั้น 9  อาคารโรงพยาบาลศูนย์การแพทย์      
 
 

08.30 -  09.00 น.  ลงทะเบียน  
09.00 – 09.05 น.  กล่ำวรำยงำน  โดย นำยปิยวัชน์ คงอินทร์  หัวหน้ำส่วนพัสดุ  
09.05 – 09.15 น.  เปิดกำรประชุม โดย ดร.มงคล ธีระนำนนท์  ผู้ช่วยอธิกำรบดี 
09.15 – 10.00 น.  บรรยำย กำรจัดท ำเอกสำรรำยงำนผล ระเบียบ และข้อพึงระวังในกำรจัดซื้อ 
     จัดจ้ำงหมวดค่ำตอบแทนใช้สอยวัสดุ วงเงินไม่เกิน 100,000 บำท   
     โดย ส่วนพัสดุ  หน่วยตรวจสอบภำยใน และส่วนกำรเงินและบัญชี 
10.00 – 11.45 น.  ผู้เข้ำประชุมแลกเปลี่ยนเรียนรู้และซักถำม  
11.45 – 12.00 น.  ตอบแบบประเมินควำมพึงพอใจ และปิดกำรประชุม 

--------------------------------------------------------------- 


