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1. บทนํา 

ระบบตรวจนับครุภัณฑ จะเปนเคร่ืองมือสนับสนุนการบริหารจัดการครุภัณฑภายในมหาวิทยาลัย โดย

ใชเทคโนโลยีสารสนเทศซึ่งเปนสวนหนึ่งของการพัฒนามหาวิทยาลัยสูมหาวิทยาลัยดิจิทัล ระบบนี้จะทําให

กระบวนการบริการจัดการขอมูลครุภัณฑของมหาวิทยาลัยมีความถูกตอง สามารถอํานวยความสะดวกในการ

ดําเนินการตรวจนับครุภัณฑประจําปของบุคลากรในหนวยงานตางๆ ที่เก่ียวของได นอกจากนี้ยังชวยให

มหาวิทยาลัยนําขอมูลครภุัณฑที่ไดไปประกอบการวางแผนดําเนินงานในอนาคตได 

 

2. ฟงกชั่นการทํางาน 

2.1 ตรวจนับครุภัณฑ 

2.2 ออกรายงานการตรวจนับ 
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3. แผนภาพการทํางาน 
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4. วิธีการตรวจนับครุภัณฑ  

4.1 การเขาใชระบบตรวจนับครุภัณฑ สามารถเขาใชงานผานเว็บเบราวเซอร เชน Google chrome, 

Microsoft Edge, Safari เปนตน โปรแกรมสามารถเขาไดผานโทรศัพท Smart phone หรือเคร่ือง

คอมพิวเตอร สามารถเขาหนาโปรแกรมไดที่ URL : https://asset.wu.ac.th/  จะแสดงหนาหลัก ดังรูป 

 

  
  แสดงหนาหลัก 

4.2 เขาสูระบบ Log in โดยนําชื่อผูใชและรหัสผาน ที่ใช Login เขาระบบ AD เชน mwanna หลังจากนั้น

คลิกปุม   เพ่ือเขาสูระบบ ดังรูป 

 

  
  หนาจอล็อคอินเขาระบบ 
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4.3 เมื่อผูใชงานเขาสูระบบเรียบรอยแลว ระบบจะเขาสูหนาหลัก Dashboard แสดงภาพรวมการตรวจนับ 

ซ่ึงผู ใชงานสามารถเลือกที่ไอคอน  เพื่อเลือกระบบยอยที่ตองการดําเนินการ ดังรูป 

   
  หนาจอ Dashboard แสดงสถิติภาพรวมระบบ 

 

4.4 รายละเอียดของเมนู จะสามารถคลิกเขาสูระบบยอยไดตามสิทธ์ิการใชงานที่ได รับ เลือกเมนู            

เพื่อเร่ิมตรวจนับ ดังรูป 

  
 แสดงเมนู “ตรวจนับ” 
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4.5  หนาหลักการตรวจนับพัสดุ  

ขอมูลที่ตองต้ังคาสําหรับการสแกนประกอบดวยขอมูล รอบการตรวจ อาคาร หอง บารโคด และปุม

ตรวจนับ ดังรูป 

   
  หนาจอหลักการตรวจนับ 

 

4.6 การเลือกขอมูลอาคารและหอง สามารถคนหาได 2 วิธี คือ กดเลือกที่ขอมูลจะมีชองใหพิมพคนหา และ

กดที่ลิงค  ดงัรูป 

              
  หนาจอการคนหาอาคาร-หอง 
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4.7 เมื่อเลือกขอมูลรอบการตรวจนับ อาคาร และหอง เสร็จแลวใหทําการสแกนบารโคด หรือพิมพรหัส

บารโคดของครุภัณฑ แลวกดปุม  ดังรูป 

 

 
  หนาจอสแกนบารโคด 

 
  หนาจอพิมพรหัสบารโคด 

 

 



                                      คูมือการใชงาน  : ระบบตรวจนับครุภัณฑ 

Page 9 of 13 
 

 

 

4.8 ระบบจะประมวลผลและแจงสถานะการตรวจ โดยผลลัพธการสแกนตรวจนับ ประกอบดวย 4 สถานะ

หลัก ดังนี ้

4.8.1 สถานะกรณีสถานที่ตั้งของพัสดตุามทะเบียนตรงกับสถานที่ตั้งที่ลงทะเบียนตรวจนับ 

เม่ือสถานท่ีตั้งตามทะเบียน 

และสถานท่ีตั้งปจจุบันตรงกัน 
รายละเอียด 

 
 

กรณีสถานที่ตั้งของพัสดตุามทะเบียนตรงกับสถาน

ท่ีตั้งท่ีลงทะเบียนตรวจนับ ระบบจะมีสถานะใหเลือก

ดังนี้  

1. ตรวจนับ 

2. ตรวจนับและชํารุด 

ระบบสามารถแนบรูปภาพ และเพ่ิมหมายเหตุ เปน

รายละเอียดเพิ่มเติมได 
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4.8.2 กรณีสถานะสถานที่ตั้งของพัสดตุามทะเบียนไมตรงกับสถานที่ตั้งท่ีลงทะเบียนตรวจนับ 

เมื่อสถานที่ต้ังตามทะเบียน 

และสถานท่ีตั้งปจจุบันไมตรงกัน 
รายละเอียด 

 

 
 

กรณีสถานที่ตั้งของพัสดุตามทะเบียนไมตรงกับสถาน

ที่ตั้งที่ลงทะเบียนตรวจนับ ระบบจะมีสถานะใหเลือก

ดังน้ี  

1. ตรวจนับ 

2. ตรวจนับและชํารุด 

3. ตรวจนับและยายที่ตั้ง 

4. ตรวจนับและยายที่ตั้งและชํารุด 

ระบบสามารถแนบรูปภาพ และเพ่ิมหมายเหตุ เปน

รายละเอียดเพ่ิมเติมได 
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4.8.3 สถานะกรณีไมพบขอมลู 

       กรณีสถานะที่ไมพบขอมูล ระบบสามารถลงทะเบียนบันทึกขอมูลไวตรวจสอบอีกคร้ัง โดย

สาเหตุที่ไมพบอาจจะเกิดจากไดหลายสาเหตุ เชน ไมพบขอมูลในระบบ ไมมีบารโคด รายละเอียดไม

ตรงกัน และอ่ืนๆ เปนตน 

สถานะไมพบขอมลู รายละเอยีด 

 
 

 

กรณีที่ไมพบขอมูล สามารถดําเนินการได 2 กรณี 

ดังนี้ 

1. เพ่ิมขอมูลครุภัณฑ เพื่อบันทึกขอมูลไว

ตรวจสอบอีกคร้ัง (การเพิ่มขอมูลในขั้นตอน

ตอไป) 

2. กลับหนาตรวจนับ เพื่อตรวจสอบใหม 

 

 

เพ่ิมขอมูลใหมกรณีไมพบขอมลู  

 
 

 

กรณีที่สแกนบารโคดแลวไมพบขอมูล ใหดําเนินการ

เพ่ิมขอมูลครุภัณฑ เพื่อตรวจสอบเปนขอมลูในการ

ตรวจสอบอีกคร้ัง รายละเอียดขอมูลที่บันทึก 

ประกอบดวย 

- สาเหตุที่ลงทะเบียน เชน ไมพบขอมูล ไมมี

บารโคด รายละเอยีดไมตรงกัน  และอ่ืนๆ 

- หนวยงาน 

- อาคาร-หอง  

- รหัส Inventor number (บารโคด) 

- รายละเอียด 

- S/N  

- ยี่หอ/รุน 

- รูปภาพ 

  เมื่อกรอกขอมูลครบแลว กดปุม “บันทึก” 
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4.8.4 กรณีระบบแจงเตือนวา “ตรวจนับแลว” 

สถานะเคยตรวจนับแลว “ตรวจนบัแลว” รายละเอียด 

 
 

 

 

กรณีมีการตรวจนับซ้ํา ระบบจะแจงเตือน "ตรวจ

นับแลว"  สามารถตรวจนับซ้ําได แตระบบจะเก็บ

ขอมลูลาสุด 
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4.9 เมื่อกดที่ปุม “ตรวจนับ” ระบบจะแสดงผลลพัธการบันทึกขอมูลและกลับมาหนาสแกนตรวจนับ เพ่ือทํา

การสแกนตรวจนับรายการอื่นตอไป 

 

 
  หนาจอผลการตรวจนับ และพรอมสแกนบารโคดตอ 

 

4.10 เสร็จส้ินการสแกนตรวจนับ 


