
ประกาศมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ

เรื่อง แนวปฏิบัติการใชพัสดุของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ

..........................................................................

เพ่ือใหการใชพัสดุของมหาวิทยาลัยวลัยลักษณประกอบดวย วัสดุ ครุภัณฑและทรัพยสินอื่นใด

ที่ไดจัดซื้อจัดจางจากงบประมาณรายจายประจําป รวมถึงการไดมาจากการบริจาค การโอนหรือแลกเปลี่ยน

ดําเนินไปดวยความเรยีบรอย เปนไปตามกฎหมาย และกฎระเบียบท่ีเกีย่วของ เกดิประโยชนสงูสดุ สงเสรมิการมสีวนรวม

ของพนักงานมหาวิทยาลัยในการปองกันการทุจริต การนําพัสดุของมหาวิทยาลัยไปใชในประโยชนสวนตนหรือ

ไปเปนของตนเองหรือไปใหผูอื่น ลดความเสี่ยงการสูญหายของพัสดุ และเปนแนวทางตดิตามกํากับดแูลการใชพสัดุ

ของมหาวิทยาลัย เพ่ือใหพนักงานมหาวิทยาลัยไดรับรู และปฏิบัติไดอยางถูกตอง อาศัยอํานาจตามมาตรา ๒๔

(๑) แหงพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยวลัยลักษณ พ.ศ. ๒๕๓๕ ประกอบกับระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวย

การจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐   หมวด ๙ จึงประกาศแนวปฏิบัติการใชพัสดุของ

มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ ดังนี้ 

ขอ ๑ การใชพัสดุของมหาวิทยาลัยใหคํานึงถึงประโยชนของมหาวิทยาลัยเปนสําคัญและ

พนักงานตองไมเบียดบังนําพัสดุของมหาวิทยาลัยไปใชเพื่อประโยชนสวนตน 

ขอ ๒ หนวยงานท่ีครอบครองพัสดุของมหาวิทยาลัยจะตองมีการกํากับ ดูแล มอบหมาย

หนาท่ีใหพนกังานรบัผดิชอบดแูลพัสด ุโดยคํานงึถงึการใชงานอยางประหยัด คุมคา มกีารตรวจสอบบํารงุรกัษาใหอยูใน

สภาพพรอมใชงานตลอดเวลา หากพัสดุหมดความจําเปนหรือชํารุดไมคุมคาซอมแซมหรือไมสามารถซอมแซมได

ใหดําเนินการจําหนายพัสดุตามระเบียบท่ีเกี่ยวของ 

ขอ ๓ การเปล่ียนแปลงขอมูลพัสดุท่ีอยูในครอบครองของหนวยงานจะตองดําเนินการ

ในระบบสารสนเทศบริหารจัดการพัสดุและขั้นตอนท่ีเกี่ยวของ เพ่ือใหขอมูลพัสดุถูกตองครบถวนและเปน

ปจจุบัน เปนประโยชนในการตรวจสอบพัสดุประจําป 

ขอ ๔ การยืมพัสดุของมหาวิทยาลัยมีแนวปฏิบัติดังนี้ 

๔.๑ การยืมพัสดุใชภายในหนวยงานหรือระหวางหนวยงานภายในมหาวิทยาลัยจะตองไดรับ

อนุมัติจากหัวหนาหนวยงานผูครอบครองและดูแลพัสดุนั้น 

๔.๒  การยืมพัสดุใชภายนอกมหาวิทยาลัยหรือการยืมระหวางหนวยงานของรัฐจะตองไดรับ

อนุมัติจากอธิการบดีหรือผูบริหารที่อธิการบดีมอบอํานาจใหกํากับดูแลหนวยงานผูครอบครองและดูแลพัสดุน้ัน

๔.๓  ผูยืมพัสดุจะตองจัดทําหลักฐานการยืมเปนลายลักษณอักษรตามแบบที่หนวยงาน

ผูครอบครองและดูแลพัสดุนั้นกําหนด และตองระบุเหตุผลในการยืมและกําหนดวันสงคืนพัสดุ



-  ๒  -

๔.๔  ผูยืมพัสดุจะตองสงคืนพัสดุในสภาพท่ีใชการไดเรียบรอยเชนเดิม ผูใหยืมพัสดุ จะตอง

ตรวจสอบสภาพพัสดุท่ีผูยืมพัสดุสงคืน หากพัสดุที่ยืมไปเกิดชํารุดเสียหาย หรือใชการไมได หรือสูญหายไปให

ผูยืมพัสดุจัดการแกไขซอมแซมใหคงสภาพเดิมโดยเสียคาใชจายของตนเอง หรือชดใชเปนพัสดุประเภท ชนิด

ขนาด ลักษณะและคุณภาพอยางเดียวกัน หรือชดใชเปนเงินตามราคาท่ีเปนอยูในขณะยืม

๔.๕ เมื่อครบกําหนดยืมพัสดุ ใหผูใหยืมพัสดุมีหนาที่ติดตามทวงถามพัสดุที่ใหยืมไปคืน

ภายใน ๗ วัน นับจากวันครบกําหนดสงคืนพัสดุ

ขอ ๕ หัวหนาหนวยงานทุกลําดับชั้นมีหนาท่ีควบคุม กํากับดูแลและใหคําแนะนําแก

พนักงานภายในหนวยงานใหปฏิบัติตามแนวปฏิบัติการใชพัสดุของมหาวิทยาลัยอยางเครงครัด ในกรณี

พนักงานผูใดฝาฝน จงใจปฏิบัติหรือละเวนการปฏิบัติหนาท่ีโดยมิชอบ ทําใหพัสดุของมหาวิทยาลัยชํารุด 

เสื่อมสภาพหรือสูญหาย ใหหัวหนาหนวยงานรายงานตอผูบริหารที่กํากับดูแลหนวยงานหรืออธิการบดี 

เพ่ือดําเนินการสอบขอเท็จจริงตามกฎหมายและระเบียบท่ีเกี่ยวของตอไป

จึงประกาศมาเพ่ือทราบท่ัวกันและถือปฏิบัติโดยเครงครัด

 ประกาศ ณ  วันที่   ๒๗ กุมภาพันธ พ.ศ. ๒๕๖๘
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